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Introduccion.

El Gobierno del Estado de Chiapas a través de la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Anticorrupcion del Estado de Chiapas (SESAECH) ha impulsado el uso
y aplicacion de las tecnologias de informacidn y comunicaciones en la
innovacion y simplificacion de los procesos que permitan dar cumplimiento a lo
establecido en la Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de Chiapas y al Eje
1 - Gobierno Eficaz y Honesto, Tema 1.2 - Austeridad y combate a la corrupcion
del Plan Estatal de Desarrollo Chiapas 2019-2024.

En tal virtud, la Direccidon de Sistemas Electrdonicos y Plataforma Digital de la
SESAECH disend, desarrolld e implementd el Sistema Sancionados SP, un
sistema que se encuentra la Plataforma Digital Anticorrupcion, que tiene por
nombre “Sancionados SP” en la cual el usuario podra ingresar todos los datos
de las personas servidoras publicas que estén relacionados con sanciones
impuestas por la comision de faltas administrativas.

Los datos resguardados incluiran al menos:

e Las constancias de sanciones o de inhabilitacidon que se encuentren firmes
en contra de las personas servidoras publicas por faltas administrativas,
y de particulares que hayan sido sancionados por actos vinculados con
faltas administrativas

e La anotacidon de aquellas abstenciones que hayan realizado las
autoridades substanciadoras, o en su caso, la resolutora, en términos del
articulo 101 de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado
de Chiapas

De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 51, de la Ley del Sistema
Anticorrupcion del Estado de Chiapas, los registros de las sanciones relativas a
responsabilidades administrativas no graves quedaran registradas para efectos
de eventual reincidencia, pero no seran publicas.

SP
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Objetivos del Manual.

Objetivo General.

e Permitir que las personas servidoras publicas que utilizaran el Sistema
Sancionados SP adquieran los conocimientos y habilidades para utilizar
esta herramienta tecnoldgica de manera facil, simple y de manera
intuitiva.

Objetivos Especificos.

= Tener un control de las Personas Servidoras Publicas Sancionadas.
= Contar con la informacion publica.
= Conocer las sanciones o faltas realizadas.
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Usuario

¢COmo usar Sancionados SP?

1.- el usuario debera iniciar sesion en la plataforma conecta SAECH que se
encuentra en el siguiente enlace:

https://conecta.sesaech.gob.mx/

2.- En esta pagina el usuario administrador deberd iniciar sesidon con las
credenciales que se les envio con anterioridad, en caso de con contar con ellas
deberd ponerse en contacto con el drea encargada de ellas para solicitarlas.

-

Conecta
L ——— PIataformalDlgltal
ARt |
nticorrupcion
B L
o

Pantalla iniciar sesion

En caso de que el usuario no cuente con las credenciales de acceso o tenga
algun error, el usuario debera dar clic en la parte donde dice ¢Olvidaste tu
contrasefa?, donde el sistema mandara a la siguiente ventana en la cual estan
los numeros del personal a cargo del sistema, con los cuales podra solicitar la
ayuda que necesite.
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Conecta Soporte Técnico

Cominiquese con el persanal a cargo del sistema:

. o Ing. Oscar Javier Meneses Martinez
I n
Bienvenido Director de Sistemas Electranicas y Plataforma Digial
ectrénico y contrased
Tel: 961-691-2373, Opeién 3, Ext. 69202
Jlogez@gmail com Ing. Javier Lopez Trinidad

nto de Plataforma Digital

Ing. Juan José Loranca Azpe
Jefe de Departamento de Soporte y Sistemas Electrénicos
“ D,
Tel; 961-691-2373, Opcién 3, Ext. 69231
lvida ntrasefia?
Zobvdasietu contrase Horarios: 10:0 0a 15:00 hrs
Direccién:

d Andrés Serra Rojas No. 1090. Edificio Torre Chiapas Nivel 16,
6n. C.P. 29045. Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.

b“il.'”:ﬁ.‘ ASE _.........m @ @ '(?....._;._E., ﬂ @m-.;.-...w.;....

Pantalla ¢ Olvidaste tu Contrasefia?

Una vez que el usuario ingrese sus credenciales correctas para el inicio de sesidon
en la Plataforma y dar clic en el botdn Entrar, podra visualizar la siguiente
pantalla que se explica a continuacion.

03.- Después de iniciar sesion mostrara la siguiente pantalla, donde el usuario
debera seleccionar donde dice Sancionados SP, tal como se muestra a
continuacion:

Pantalla Sancionados SP
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4.- Al dar clic, el sistema mandara a la siguiente pantalla donde muestra la
interfaz principal que se muestra en la siguiente imagen:

I& SANCIONADOS SP

& Servidores Pidicos
Listado de Servidores Piblicos D) MNuevo Registra

E)

Q)

F)

T E——

Pantalla Principal Sancionados SP

A. Datos: En la parte superior derecha de la pantalla se encuentra el Nombre
y Cargo del usuario (en el ejemplo se incluyen datos ficticios).

B. Aplicaciones: Aqui se encuentra un pequefio menu donde al dar clic nos
muestra una pestana en el lado derecho de la pantalla donde estan las
demas aplicaciones con las que cuenta el usuario, asi como se muestra en
la siguiente imagen:

1.1

be Em

Xurw s

Pantalla Aplicaciones

C. Menu: Del lado izquierdo de la pantalla se encuentra un menu que cuenta
con una opcidn que es: Servidores Publicos. La cual se explican mas
adelante.
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D. Botdn Nuevo Registro: Permite crear un nuevo registro para agregar a un
nuevo servidor publico a la lista.

E. Cuadro de busqueda: Ayuda a la busqueda de los Servidores Publicos
activos o inactivos que se registraron con anterioridad, tan solo
ingresando el nombre de la persona servidora publica.

F. Listado de Registros, incluye:

e Fecha de Registro: Se refiere a la fecha en que se registro a la persona
sancionada en el sistema.

¢ Num. Expediente: Indica el numero de expediente del registro creado.

e CURP: CURP de la persona servidora publica sancionada que se
registro.

e Servidor Publico: Nombre de la persona servidora publica sancionada
registrado.

e Tipo de Falta: Indica el tipo de falta cometida por la persona servidora
puUblica sancionada.

e Acciones: En esta seccion el sistema da las opciones de Editar los
datos o Dar de Baja a la persona servidora publica sancionada
registrada en el sistema.

G. Aviso de Privacidad y Version: En esta seccidn el usuario puede visualizar
el aviso de privacidad de la aplicacion, asi como la versidon que va
cambiando, dependiendo de las actualizaciones que se implementen en
un futuro.
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¢COmo agregar un nuevo registro?

En esta opcidon del menu que se menciona anteriormente, el usuario puede
registrar a las personas servidoras Publicas sancionadas en el sistema de
Sancionados SP. Para hacer el registro solo debe de realizar los pasos que se
mencionan a continuacion:

1.- El usuario debe de dar clic en el botén Nuevo Registro, como se muestra en
la siguiente imagen:

P z SANCIONADOS SP

Histade de servidores Pdblices —

Pantalla Nuevo Registro.

2.- Después de dar clic en el botdn, el sistema mandara al usuario a una nueva
ventana donde debera ingresar los datos que el sistema le solicita de la persona
servidora publica sancionada:
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jlopez@gmail.com  ses
Jlopez@g] b

_!a SANCIONADOS SP Gubernatura v

& Servidores Publicos

Nuevo Registro

DATOS PERSONALES

Nombre: Primer Apellido Segundo Apellido:

Genero: CURP: RFC:

Femenino

DATOS DEL EMPLEQ

Dependencia: Puesto-Nivel: Puesto-Nombre:

Gubernatura

DATOS SANCIGN

Nim. Expediente: Auteridad Sancionadora:

Tipo de Falta: Descripcién de la falta:

ABCI.-ACTUACION BAJO CONFLICTO DE INTERES

Tipo de Sancion:

DESTITUCIGN DEL EMPLEO, CARGO © COMISIGN INHABILITADO INDEMNIZACION RESARCITORIA MULTADO
Descripcion: Descripcién: Descripcion: Descripcién:
oTRO SUSPENSION DEL EMPLEO, CARGO O COMISION SANCION ECONOMICA
Descripcion: Descripcién: Descripcion:
Causa o moti
Url de la Resolucidn: Fecha Resolucidn:
dd/mm/aaaa [}

Observaciones:

m

Pantalla Nuevo Registro

El usuario debera de contar con los siguientes datos de la persona servidora
publica:

Datos Personales de la Persona Sancionada:

e Nombre

e Primer Apellido

e Segundo Apellido
e Genero

e CURP

e RFC
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Datos del Empleo

e Dependencia
e Puesto - Nivel
e Puesto - Nombre

Datos Sancion

En esta seccion el usuario deberd especificar todos los datos de la sancidn, asi
como el tipo de falta y la descripcidon en cada apartado que se solicite dicha
informacion.

¢ Num. De expediente
e Autoridad Sancionada
e Tipo de Falta: Aqui debera seleccionar el tipo de falta cometida de la lista
que se despliega al dar clic.
e Descripcion de la Falta
e Tipo de Sancion: Es importante ingresar la Descripcion de cada sancion
seleccionada.
o Destituciéon del empleo, cargo o comision
o Inhabilitado: Si el usuario da clic en esta opcion, el sistema mostrada
en la parte de abajo 3 opciones donde el usuario tendra que agregar
el plazo de inhabilitacion en dias, meses o afos. Asi como la de
fecha de inicio y termino de la sancion.
o Indemnizacioén resarcitoria
o Multado: En caso de ser multado debera de escribir el monto total
en pesos mexicanos de la sancion.
o Suspension del cargo o Comision
o Sancion econdmica: En caso ser sancionado econdmica debera de
escribir el monto total en pesos mexicanos de la sancion aplicada.
o Otro
e Causa o Motivo
e Url de la resolucion
e Fecha de la resolucion
e Observaciones

3.- Después de que el usuario haya ingresado todos los campos solicitados
debera de dar clic en el botdn Guardar.
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4.- Una vez guardado el sistema regresara al usuario a la bandeja principal
donde aparecen los datos de la persona servidora publica sancionada
registrada. Tal y como se muestra a continuacion:

1 ssiconaocszn
, FE
Listado de Servidores Pablcos

Pantalla Nuevo Registro

Ver Detalle

Después de que el usuario haya agregado un nuevo registro, el sistema en el
lado derecho permite visualizar los datos de la persona servidora publica
registrada, asi como editar los campos, adjuntar documento o dar de baja del
sistema.

Para ello, el usuario debera de dar clic en el botdn Ver Detalle, como se muestra
a continuacion:

Pantalla Boton Ver Detalle
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Después de dar clic en el botdn Ver Detalle, el sistema mandara al usuario a la
siguiente ventana:

MEOMez@sesaCc oMK gag
7 & SANCIONADOS SP Oficialia Mayor del Estado de Chiapas v

= ! Detalle Registro [ activo |

DATOS PERSONALES DATOS DEL EMPLEO
Nombre: Institucién:

MARCOS JAVIER CANCINO HERNANDEZ 2.1.1.2.0.380.- SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEMA ANTICORRUPCION DEL ESTADO DE CHIAPAS
Genero CURP: REC: Puesto:

otro MJCHSKNPMCOLPE1290 MJCHIQO9UEKON FUNCIONARIO PUBLICO.- RECOGEDOR DE BASURA

DATOS SANCION

NGm. Expediente: Autoridad Sancionadora:
898379827 SECRETARIA FUNCION PUBLICA

Tipo de Falta: Causa o motivo:

DSCT.- DESACATO (INCUMPLIMIENTO DEL HORARIO DE TRABAJON Y REHUSO DE DESEMPERNAR SUS ACTIVIDADES LABORALES

REHUSAR A DESEMPENAR SUS LABORES)

Tipo de Sanciones:

DESTITUCION DEL EMPLEO, CARGO O COMISION ()

Sancién Econémica (Monto): Plazo de inhabilitacién: Fecha Inicio de inhabilitacion Fecha Final de inhabilitacion:
$0.00 0 ANO(S), 0 MES(ES) Y 0 DIA(S)
DOCUMENTOS

o)

HISTORIAL DE MODIFICACIONES

Pantalla Botdon Ver Detalle

En esta ventana se observan todos los datos de la persona servidora publica
que se ingreso. En esta misma ventana se puede editar los datos ingresados

1.- Editar

En esta opcidn el usuario podrd editar los datos del servidor publico
sancionado, los datos que podra modificar son:

e Datos del Empleo
e Datos de la Sancion

Al dar clic en el botdn Editar, el sistema abrird una pantalla como la que se
muestra en la siguiente imagen:
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.’N& SNclnpnos Editar Datos

DATOS DEL EMPLEO

Py Nivel: 3 Nombre:

FUNCIONARIO PUBLI RECOGEDOR DE BASURA

DATOS SANCION

Nam. Expediente: Autoridad Sancionadora:

898379827 SECRETARIA FUNCION PUBLICA

Tipo de Falta: Descripcién de la falta:

DSCT.-DESACATO INCUMPLIMIENTO DEL HORARIO DE TRABAJON Y REHUSAR A DESEMPENAR SU!

Tipo de Sancién:

DESTITUCION DEL EMPLEO, CARGO O INHABILITADO INDEMNIZACION RESARCITORIA MULTADO
COMISION

Descripcién: Descripcién: Descripcién:
Descripeién:

SUSPENSION DEL EMPLEO, CARGO O SANCION ECONGMICA
comIsioN

Descripcién:
Descripcion:

Causa o motivo:

REHUSO DE DESEMPENAR SUS ACTIVIDADES LABORALES

Observaciones:

Pantalla Editar

El usuario deberd de ingresar los datos a modificar del servidor publico
sancionado. Una vez terminada las modificaciones el usuario debera dar clic en
el botédn Actualizar para que los cambios de guarden correctamente.

— [a=m]

Pantalla Boton Actualizar.

Después de dar clic en el botdn, los datos de abran actualizado con las
modificaciones realizadas.

Aviso

Registro agregado con éxito.
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Adjuntar Documento

En esta opcidn el usuario puede adjuntar un documento que especifique el tipo
de sancién otorgada para el servidor publico sancionado o en su caso algun
documento de resolucion del caso. Dar clic en el botédn Adjuntar Documento,
se abrird una pantalla como la siguiente:

A SANCIONADOS SP

Adjuntar Documento

Tipo:
RESOLUCION
Descripcién: Fecha Documento:
dd/mm/aaaa =}

rchivo:

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Pantalla Adjuntar Documento

Después de dar clic y abrir la pantalla anterior, el usuario debera realizar la carga
del documento y debera llenar los campos que se piden:

e Tipo: Resolucidn, Constancia de Sancidn, Constancia de Inhabilitacion o
constancia de Abstencion.

e Titulo: Debera ingresar el titulo del documento.

e Descripcion: Agregara una descripcion del documento.

e Fecha de Documento: Debera ingresar la fecha que tiene escrita el documento.

e Archivo: Aqui el usuario debera cargar el archivo en formato pdf del documento
gue subira al sistema.

Pagina | 14



BRSSPSR

Una vez cargado el documento y agregado los datos que se piden, el usuario
debera dar clic en el botédn Adjuntar que se muestra en la siguiente imagen:

— (==

Pantalla Bot6n Adjuntar.

Después de dar clic en el botdn, los datos de abran actualizado con las
modificaciones realizadas.

Aviso

Registro agregado con éxito.

Dar de Baja

Cuando el usuario este en la necesidad de dar de baja un reporte del sistema
de un servidor publico debe de seguir los siguientes pasos.

1. Dar clic en el botdn Dar de Baja, como se muestra en la siguiente imagen:

m S — i m

T N VY

Pantalla boton Dar de Baja.
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2. Después de dar clic, se mostrara una pantalla donde el usuario debera
ingresar el Motivo de Baja de la persona servidora publica. Tal y como se
muestra a continuacion:

/I\& SANCIONADOS SP

Dar de Baja - Registro

Motivo de baja:

Pantalla Dar de Baja

3. Una vez ingresado el motivo por el cual la persona publica causo baja, el
usuario debera dar clic en el botdn Dar de Baja, y confirmar la accion.

4. Una vez dada de baja se borrara el reporte del sistema.

5. Después de dar clic en el botdn, los datos de abran actualizado con las
modificaciones realizadas.

Aviso

Registro dado de baja con éxito.
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Cerrar Sesion

Cuando el usuario termine de usar la plataforma, y necesite cerrar sesion, lo
Unico gue tiene que hacer es dar clic en el siguiente botodn:

#Aplicaciones SESAECH

coNTIARASR

Que se encuentra en el Menu de aplicaciones, al dar clic el sistema
automaticamente manera a la pantalla principal del sistema:

e B
Conecta

Bienvenido

Plataforma‘Dlgltal
Anticorrupcion
=] ==oILHP

Pantalla Conecta.
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Declaracion de derechos de autor y de propiedad.

Declaracion de derechos de autor.

Esta declaracion de derechos de autor se aplica a todas las fotografias,
ilustraciones, graficos, contenidos e imagenes que se encuentran en el Sistema
Sancionados SP. © Copyright 2022 Secretaria Ejecutiva del Sistema
Anticorrupcion del Estado de Chiapas. Todos los Derechos son Reservados.

Declaracion de derechos de propiedad.

Las fotografias, ilustraciones, graficos, contenidos e imagenes que se
encuentran en esta aplicacion son propiedad de la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Anticorrupcion del Estado de Chiapas y estan protegidos por las leyes
de derechos de autor internacionales y de los Estados Unidos Mexicanos. Todos
los derechos de autor, marca registrada y otros derechos de propiedad
intelectual en esta aplicacion son propiedad de Secretaria Ejecutiva del Sistema
Anticorrupcion del Estado de Chiapas.

No se otorga ningun permiso, ya sea expreso o implicito, para la transmision
electronica, almacenamiento, recuperacion o impresion de las fotografias,
ilustraciones, graficos, contenidos e imagenes incluidos en el Sistema
Sancionados SP aparte de lo que esta relacionado con las practicas normales
de "almacenamiento en caché” de navegadores web y actividades como la
descarga Unicamente para su disfrute personal. Ninguna persona fisica o
juridica que haga uso de Sistema Sancionados SP puede copiar, modificar,
publicar, transmitir o distribuir el contenido de las fotografias, ilustraciones,
graficos, contenidos e imdgenes que se encuentran en la aplicacion.

El uso del Sistema Sancionados SP o la visualizaciéon de esta declaracion, indica
la aceptacion de estas condiciones.

Pagina | 18



BRSSPSR

Asistencia y Asesorias.

Para cualquier informacion, aclaracién, asesoria o soporte técnico referente al
Sistema Sancionados SP, puede comunicarse con el personal de la Direccién de
Sistemas Electrénicos y Plataforma Digital de la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Anticorrupcion del Estado de Chiapas.

Informacion de Contacto.

» |ng. Oscar Javier Meneses Martinez.
Director de Sistemas Electrénicos y Plataforma Digital.
Correo electronico: omenenes@sesaech.gob.mx
Teléfono: 961-691-2373, Opcidn 3, Extension 69202.

* |ng. Juan José Loranca Azpe.
Jefe de Departamento de Soporte y Sistemas Electrénicos.
Correo electronico: jloranca@sesaech.gob.mx
Teléfono: 961-691-2373, Opcidn 3, Extensidon 69231.

* |ng. Javier Lopez Trinidad.
Jefe de Departamento de Plataforma Digital.
Correo electronico: jalopez@sesaech.gob.mx
Teléfono: 961-691-2373, Opcidn 3, Extension 69230.

Horario de Atencion.

El horario de atencion es de 09:00 a 16:00 horas de lunes a viernes.

Domicilio.

Boulevard Dr. Andrés Serra Rojas No. 1090.
Edificio Torre Chiapas, Nivel 16, Col. Paso Limdn.
C. P. 29045. Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, México.
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Créditos.

Titular.

= Mtra. Dayanhara Aguilar Ballinas.
Secretaria Técnica de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Anticorrupcion

del Estado de Chiapas.

Lider del Proyecto.

* |ng. Oscar Javier Meneses Martinez.
Director de Sistemas Electrénicos y Plataforma Digital.

Diseno, Desarrollo e Implementacion.

* |ng. Juan José Loranca Azpe.
Jefe de Departamento de Soporte y Sistemas Electrénicos.

» |ng. Javier Lépez Trinidad.
Jefe de Departamento de Soporte y Sistemas Electrénicos.

» Lic. Paola Patricia Martinez Riley.
Auxiliar Administrativo.

* |ng. Miguel Goémez Ruiz.
Auxiliar Administrativo.
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