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¢Qué es “DeclaraMun PI”?

Es una aplicacion web que permite el envio de las Declaraciones Patrimoniales de las
personas servidoras publicas de los Ayuntamientos Municipales, permite obtener las
versiones publicas de las Declaraciones Patrimoniales de las personas servidoras publicas,
asi como la generacion del acuse de recibo correspondiente, firmado electronicamente para
darle validez y certeza juridica.

Objetivo:

Permitir a los Titulares de los Organos Internos de Control Municipal, el envio de las
Declaraciones Patrimoniales digitalizadas de las personas servidoras publicas de los
Ayuntamientos Municipales, mediante una herramienta tecnolégica a través de internet,
de una manera agil, simple y segura.
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Marco Juridico

A) Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Seccion Segunda - De los sujetos obligados a presentar declaracidon patrimonial y de
intereses Articulo 32. Estaran obligados a presentar las declaraciones de situacidon
patrimonial y de intereses, bajo protesta de decir verdad y ante las Secretarias o su
respectivo Organo interno de control, todos los Servidores Publicos, en los términos
previstos en la presente Ley. Asimismo, deberan presentar su declaracién fiscal anual, en
los términos que disponga la legislacién de la materia.

Seccion tercera - Plazos y mecanismos de registro al sistema de evolucion patrimonial, de
declaracion de intereses y constancia de presentacion de declaracion fiscal Articulo 33. La
declaracion de situacién patrimonial debera presentarse en los siguientes plazos:

I. Declaracidn inicial, dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la toma de posesidn
con motivo del:

a) Ingreso al servicio publico por primera vez;

b) Reingreso al servicio publico después de sesenta dias naturales de la conclusiéon de su
ultimo encargo;

Il. Declaracion de modificacion patrimonial, durante el mes de mayo de cada afio, y

lIl. Declaracion de conclusion del encargo, dentro de los sesenta dias naturales siguientes a
la conclusidn.

En el caso de cambio de dependencia o entidad en el mismo orden de gobierno, Unicamente
se dara aviso de dicha situacion y no serd necesario presentar la declaracion de conclusion.

La Secretaria o los Organos internos de control, segin corresponda, podran solicitar a los
Servidores Publicos una copia de la declaracion del Impuesto Sobre la Renta del afio que
corresponda, si éstos estuvieren obligados a presentarla o, en su caso, de la constancia de
percepciones y retenciones que les hubieren emitido alguno de los entes publicos, la cual
debera ser remitida en un plazo de tres dias habiles a partir de la fecha en que se reciba la
solicitud.

Si transcurridos los plazos a que se refieren las fracciones |, Il y lll de este articulo, no se
hubiese presentado la declaracién correspondiente, sin causa justificada, se iniciard
inmediatamente la investigacion por presunta responsabilidad por la comisién de las Faltas
administrativas correspondientes y se requerird por escrito al Declarante el cumplimiento
de dicha obligacion.
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Tratandose de los supuestos previstos en las fracciones | y Il de este articulo, en caso de que
la omision en la declaracién continte por un periodo de treinta dias naturales siguientes a
la fecha en que hubiere notificado el requerimiento al Declarante, las Secretarias o los
Organos internos de control, seglin corresponda, declarardn que el nombramiento o
contrato ha quedado sin efectos, debiendo notificar lo anterior al titular del Ente publico
correspondiente para separar del cargo al servidor publico.

El incumplimiento por no separar del cargo al servidor publico por parte del titular de alguno
de los entes publicos sera causa de responsabilidad administrativa en los términos de esta
Ley.

Para el caso de omisidn, sin causa justificada, en la presentacidn de la declaracién a que se
refiere la fraccidn Il de este articulo, se inhabilitara al infractor de tres meses a un afo.

Para la imposicion de las sanciones a que se refiere este articulo deberd sustanciarse el
procedimiento de responsabilidad administrativa por faltas administrativas previsto en el
Titulo Segundo del Libro Segundo de esta Ley

https://In.sesaech.gob.mx/lgra

B) Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

Titulo Décimo

De las Responsabilidades de los Servidores Publicos y del Sistema Anticorrupcion del Estado
de Chiapas.

Capitulo |
De las responsabilidades de los servidores publicos

Articulo 109. Para los efectos de las responsabilidades a que alude este capitulo se
considerardn como servidores publicos a los representantes de eleccién popular, a los
miembros del Poder Judicial del Estado de Chiapas, toda persona que desempefie un
empleo, cargo o comision de cualquier naturaleza en el Congreso del Estado o en la
Administracién Publica Estatal, municipal, asi como de los dérganos a los que esta
Constitucion otorgue autonomia, quienes seran responsables por los actos u omisiones en
gue incurran en el desempefio de sus respectivas funciones. Asimismo, seran responsables
por el manejo indebido de recursos publicos y la deuda publica.

(Reforma publicada mediante p.o. nium. 009 de fecha 10 de enero de 2019, Decreto 131)

El Gobernador del Estado, los Diputados del Congreso del Estado, los Magistrados y
Consejeros del Poder Judicial del Estado, los Presidentes, Sindicos y Regidores Municipales,
asi como los miembros de los organismos a los que esta Constitucion les otorga autonomia,
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https://ln.sesaech.gob.mx/lgra

seran responsables por violaciones a la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, a esta Constitucién del Estado, a las leyes que de ellas emanen, asi como por el
manejo y aplicacién indebidos de fondos y recursos publicos, con independencia de los
delitos que de esas conductas resulten.

Toda persona que desempefie una funcion de servicio publico en los tres poderes, en los
organos autonomos o en los municipios tienen la obligacién de presentar su declaraciéon
patrimonial, fiscal y de intereses. La ley regulard dicha obligacién.

https://In.sesaech.gob.mx/constitucion-chiapas

C) Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas.

Capitulo Ill
De los Instrumentos de Rendicion de Cuentas
Seccidon Primera

Del Sistema de Evolucion Patrimonial, de Declaracion de Intereses y Constancia de
Presentacion de Declaracion Fiscal

Articulo 26. La Secretaria Ejecutiva del Sistema Anticorrupciéon del Estado de Chiapas,
llevara el sistema de evolucidn patrimonial, de declaracidén de intereses y constancia de
presentacion de declaracidn fiscal, a través del Sistema Electrénico Estatal que al efecto se
establezca, de conformidad con lo previsto en la Ley del Sistema Anticorrupcién del Estado
de Chiapas, asi como las bases, principios y lineamientos que apruebe el Comité
Coordinador del Sistema Anticorrupcién del Estado de Chiapas.

Articulo 27. La informacidn prevista en el sistema de evolucién patrimonial, de declaracién
de intereses y de constancias de presentacién de declaracion fiscal, se almacenara en el
Sistema Electrdnico Estatal, que contendrd la informacidn que para efectos de las funciones
del Sistema Anticorrupcion del Estado de Chiapas, generen los Entes Publicos facultados
para la fiscalizacién y control de recursos publicos y la prevencién, control, deteccidn,
sancién y disuasién de Faltas Administrativas y hechos de corrupcién, de conformidad con
lo establecido en la Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de Chiapas.

El Sistema Electrdnico Estatal contara ademas con los sistemas de informaciéon especificos
gue estipula la Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de Chiapas. En el sistema de
evolucidn patrimonial, de declaracion de intereses y de constancias de presentacion de la
declaracion fiscal del Sistema Electrénico Estatal, se inscribiran los datos publicos de los
Servidores Publicos obligados a presentar declaraciones de situacion patrimonial y de
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intereses. De igual forma, se inscribira la constancia que para efectos de esta Ley emita la
autoridad fiscal, sobre la presentacién de la declaracién anual de impuestos.

Articulo 28. La informacidn relacionada con las declaraciones de situacién patrimonial y de
intereses, podra ser solicitada y utilizada por el Fiscal del Ministerio Publico, los Tribunales,
o las autoridades judiciales en el ejercicio de sus respectivas atribuciones, el Servidor
Publico interesado o bien, cuando la Autoridad Investigadora, Substanciadora o Resolutora
lo requieran con motivo de la investigacion o la resolucién de procedimientos de
responsabilidades administrativas.

Articulo 29. Las declaraciones patrimoniales y de intereses seran publicas salvo los rubros
cuya publicidad pueda afectar la vida privada o los datos personales protegidos por la
Constitucion, la Constitucion Local y la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Chiapas. Para tal efecto, el Comité Coordinador, a propuesta del
Consejo de Participacion Ciudadana, emitird los formatos respectivos, garantizando que los
rubros que pudieran afectar los derechos aludidos queden en resguardo de las autoridades
competentes.

Seccién Segunda
De los Sujetos Obligados a Presentar Declaracién Patrimonial y de Intereses

Articulo 32. Estaran obligados a presentar las declaraciones de situacién patrimonial y de
intereses, bajo protesta de decir verdad ante la Secretaria o su respectivo Organo Interno
de Control, todos los Servidores Publicos, en los términos previstos en la presente Ley.
Asimismo, deberan presentar su declaracion fiscal anual, en los términos que disponga la
legislacién de la materia.

Los servidores publicos integrantes de las instituciones y cuerpos de seguridad publica del
Estado y de los Municipios, asi como los integrantes de la Fiscalia General de Justicia del
Estado, presentaran su Declaracidn de Situacién Patrimonial y de Intereses ante el Centro
Estatal de Control de Confianza Certificado.

En todo momento, las Unidades de Apoyo Administrativo o equivalentes de los Entes
Publicos sujetos a la presente Ley, deberan realizar acciones tendentes al cumplimiento en
la presentacidn de la declaracidn patrimonial y de intereses, por parte de los servidores
publicos adscritos a cada una de ellas.

Seccion Tercera

De los Plazos y Mecanismos de Registro al Sistema de Evolucién Patrimonial, de Declaracién
de Intereses y Constancia de Presentacion de Declaracién Fiscal

Articulo 33. La declaracidn de situacién patrimonial debera presentarse en los siguientes
plazos:

ORI ZOROTOR TR KOO TR KR
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I. Declaracidn inicial, dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la toma de posesidon
con motivo del:

a) Ingreso al servicio publico por primera vez.

b) Reingreso al servicio publico después de sesenta dias naturales de la conclusién de su
ultimo encargo.

Il. Declaracidon de modificacion patrimonial, durante el mes de mayo de cada afio.

lIl. Declaracion de conclusion del encargo, dentro de los sesenta dias naturales siguientes a
la conclusion.

En el caso de cambio de dependencia o entidad en el mismo orden de gobierno, Unicamente
se dara aviso de dicha situacion y no serd necesario presentar la declaracion de conclusion.

Si transcurridos los plazos a que se refieren las fracciones |, Il y Il de este articulo, no se
hubiese presentado la declaracién correspondiente, sin causa justificada, la Secretaria, el
Centro Estatal de Control de Confianza Certificado o los Organos Internos de Control, segin
corresponda, iniciaran inmediatamente la investigacion por presunta responsabilidad por
la comisién de las Faltas Administrativas correspondientes y se requerira por escrito al
declarante el cumplimiento de dicha obligacién.

Tratandose de los supuestos previstos en las fracciones | y Il de este articulo, en caso de que
la omision en la declaracidn continle por un periodo de treinta dias naturales siguientes a
la fecha en que hubiere notificado el requerimiento al Declarante, la Secretaria o los
Organos Internos de Control, segin corresponda, declarardn que el nombramiento o
contrato ha quedado sin efectos, debiendo notificar lo anterior al titular del Ente publico
correspondiente, para separar del cargo al servidor publico.

El incumplimiento por no separar del cargo al Servidor Publico por parte del titular de los
Entes Publicos serd causa de responsabilidad administrativa en los términos de esta Ley.

Para el caso de omisidn, sin causa justificada, en la presentacidn de la declaracidén a que se
refiere la fraccidn Il de este articulo, se inhabilitara al infractor de tres meses a un ano para
desempeiiar empleos, cargos o comisiones en el servicio publico.

Para la imposicidn de las sanciones a que se refiere este articulo, debera sustanciarse el
procedimiento de responsabilidad administrativa por Faltas Administrativas previsto en el
Titulo Segundo de esta Ley.

Articulo 35. En la declaracidn inicial y de conclusidn del encargo, se manifestaran los bienes
inmuebles, con la fecha y valor de adquisicion.

ORI ZOROTOR TR KOO TR KR
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En las declaraciones de modificacion patrimonial se manifestaran sélo las modificaciones al
patrimonio, con fecha y valor de adquisicion. En todo caso se indicard el medio por el que
se hizo la adquisicion.

https://In.sesaech.gob.mx/Iraech

D) Ley de Desarrollo Constitucional en materia de Gobierno y
Administracion Municipal del Estado de Chiapas.

Capitulo Ill
De la Contraloria Interna Municipal

Articulo 135. La Contraloria Interna Municipal, es el 6rgano encargado de vigilar y verificar
que las acciones de la Administracién Publica Municipal se realicen conforme a los planes y
programas aprobados previamente por el Ayuntamiento, para la correcta aplicacién y
ejercicio de los recursos publicos financieros.

Ademas, verificard y decepcionara las declaraciones de situacion patrimonial de los
servidores publicos municipales, en términos de la Ley respectiva y las entregara al Organo
de Fiscalizacién Superior del Congreso del Estado.

https://In.sesaech.gob.mx/desarrollo-mpal

E) Organo de Control Interno

Articulo 136. La persona titular de la Contraloria Interna Municipal sera nombrada por el
Ayuntamiento, a propuesta del Presidente Municipal, de quien dependera
jerarquicamente, ademas debera contar con la certificacién y capacitacidon y competencia
laboral vigente en la materia de acuerdo con sus funciones que desempena, expedida por
un centro certificado de CONOCER, con especialidad en la Administracién Publica Municipal
residente en el Estado de Chiapas.

Articulo 137. Para ser titular de la Contraloria Interna Municipal se deben reunir los
requisitos establecidos en el articulo 60 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Chiapas; ademas de acreditar tener titulo y cédula profesional de cualesquiera
carrera afin o relacionada con la administracidn, asi como acreditar tener experiencia
minima de tres afios en el manejo de recursos publicos o certificacion de competencia
laboral en la materia.

https://In.sesaech.gob.mx/desarrollo-mpal
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F) Acuerdos del Comité Coordinador del Sistema Nacional Anticorrupcién.

El Comité Coordinador del Sistema Nacional Anticorrupcién, ha emitido diversos acuerdos
respecto a la obligacidén de presentar la declaracién de situacién patrimonial y de intereses.

1) En la Tercera Sesién ordinaria 2018, el Comité Coordinador aprobd el "Acuerdo por el
que el Comité Coordinador del Sistema Nacional Anticorrupcion emite el formato de
declaraciones: de situacion patrimonial y de intereses; y expide las normas e instructivo
para su llenado y presentacion”.

2) En la Primera Sesidn Extraordinaria 2019 celebrada el 21 de marzo de 2019, aprobé el
Acuerdo por el que se modifica el articulo segundo transitorio.- Este cambio obedecié a una
serie de consultas y cuestionamientos realizados a la SESNA, asi como a la existencia de
desafios de cardcter técnico, operativo y juridico en los tres érdenes de gobierno, lo cual
limitaba la implementacién del formato.

ACUERDO POR EL QUE SE MODIFICAN LOS ANEXOS PRIMERO Y SEGUNDO DEL ACUERDO
POR EL QUE EL COMITE COORDINADOR DEL SISTEMA NACIONAL ANTICORRUPCION EMITE
EL FORMATO DE DECLARACIONES: DE SITUACION PATRIMONIAL Y DE INTERESES; Y EXPIDE
LAS NORMAS E INSTRUCTIVO PARA SU LLENADO Y PRESENTACION. (Publicado DOF:
23/09/2019).

En la Tercera Sesidon Extraordinaria 2019, celebrada el dia 11 de diciembre de 2019, el
Comité Coordinador aprobd el Acuerdo por el que el Comité Coordinador del Sistema
Nacional Anticorrupcién da a conocer que los formatos de declaracidon de situacién
patrimonial y de intereses son técnicamente operables con el Sistema de Evolucidon
Patrimonial y de Declaracidon de Intereses de la Plataforma Digital Nacional, asi como el
inicio de la obligacion de los servidores publicos de presentar sus respectivas declaraciones
de situacion patrimonial y de intereses, conforme a los articulos 32 y 33 de la Ley General
de Responsabilidades Administrativas.

(Publicado DOF: 24/12/2019).
Determina:

A partir del 1 de mayo de 2021, seran operables en el ambito estatal y municipal, los
formatos de declaracién de situacion patrimonial y de intereses publicados en el Diario
Oficial de la Federacidén el 23 de septiembre de 2019.

Los servidores publicos en el ambito estatal y municipal que no se encontraban obligados a
presentar declaracion de situacidn patrimonial y de intereses hasta antes del 19 de julio de
2017, deberdn presentar a mas tardar su primera declaracién, en el afo 2021, en el periodo
sefialado en la fraccion Il del articulo 33 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas. (Durante el mes de mayo).

ORI ZOROTOR TR KOO TR KR
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Todos los demds servidores publicos en el ambito federal, estatal y municipal que no se
encuentren en los anteriores supuestos, presentaran su declaracion, conforme a los
términos y plazos que establece el articulo 33 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, seglin corresponda.

G) Acuerdo para la Implementacién de Acciones Conjuntas para la
prevencidn, deteccién y sancién de Faltas Administrativas y hechos de
corrupcion, asi como de Fiscalizacién y Control de recursos publicos de
la Administracién Municipal.

De acuerdo al articulo 6 de la Ley del Sistema Anticorrupcién del Estado de Chiapas, los
municipios son parte integrante del Sistema, por ello, el Comité Coordinador determiné en
la Segunda Sesion Extraordinaria, celebrada el 13 de septiembre del 2021, la relevancia de
celebrar con los Ayuntamientos de la Entidad un Acuerdo cuyo objeto fuera la
implementacidn de acciones conjuntas para la prevencién, deteccion y sancién de faltas
administrativas y hechos de corrupcion, asi como de fiscalizaciéon y control de recursos
publicos de la Administracién Municipal.

W o
) ‘ R
. “:F;‘ e

- a ®

Finalidad:

La adopcidn de medidas dirigidas a promover, fomentar y difundir la cultura de integridad
en el servicio publico, la rendicién de cuentas, transparencia, fiscalizacién, prevencién de
conflictos de interés y del control de los recursos publicos, con el propésito de lograr el
ejercicio eficiente, oportuno y honesto de la administracién publica municipal.
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Temas.

e Control y fiscalizacion de los recursos publicos
e Transparencia

e Combate a la corrupcion

e Integridad

e Rendicidon de cuentas

e Participacion ciudadana

Compromiso entre las partes:

e Establecer mecanismos de coordinacion para el cumplimiento del objeto del
Sistema Anticorrupcién del Estado de Chiapas.

e Formular propuestas normativas y de buenas practicas de gobierno en materia de
ética, transparencia y prevencién de la corrupcion.

e Fomentar y difundir la cultura de la integridad en el servicio publico, asi como de la
rendicién de cuentas, de la transparencia, de la fiscalizacién y del control de los
recursos publicos.

DECLARATORIA ANTICORRUPCION & 3252!

Considerando

-

ACUERDO PARA LA IMPLEMENTACION DE ACCIONES CONJUNTAS PARA

LA CARINO SARABIA, QUIEN FUNGE COMO PRESIDENTE  LOS CC
INEZ. AUDITOR St
Roseuo EsmADA u&smA e 1SCAL DE COMBATE A I.A COﬂRUPC!ON B

GONZALEZ
SECRETARIA OE LA HONESTIOAD ¥ FUNCION PUBLICA. ISELA DF JESUS
MARTINEZ FLORES, CONSEJERA DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL
DEL_ESTADD, HUGO ALEJANDRO VLLAR PINTO. COMSIONADO
PRESIDENTE DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA ACCESO A

NFORMACION Y FROTECCION DE DATOS PERSONALES DSl ESTADD DF
CHIAPAS: SUSAMA SARMIENTO LOPEZ. MAGISTRADA PRESIDENTE DEL

TR ADMISSTRATVO DEL PODER ARICUAL

CHIAPAS, ASISTIDOS EN ESTE ACTO T SECRETARIA TECNICA
SECRETARIA IECUTIVA DEL SISTEMA ANTICORAUPCION DEL ESTADO OF
CHIAPAS, DAYANHARA AGUILAR BALLINAS, A QUIENES EN LO SUCESIVO
SE LES DENOMINARA “EL COMITE COORDINADOR", Y, POR LA OTRA
PARTE, LOS
FRESDENTE V' SECRETARI GENEWAL ™ RESPECTIVANENTE _DEL

(ONORABLE AYUNTAMIENTO DE TAPACHULA, CHIAPAS, A UIENES EN LO
SOCESO S
TANERA GOMJUNTA SE LES DEMOMINARA LAS PARIES FUNGIENDO EN
ESTE ACTO, COMO TESTIGO DI

IPUTAL
e SURTO, PRESIDENTE DE LA COMBION 06 VIGIL [
LXVIl LEGISLATURA DEL H CONGRESO DEL ESTADO. ACTO JURIDICO QUE
CELEBRAN AL TENOR DE LOS ANTECEDENTES Y ACUERDOS SIGUIENTES

ANTECEDENTES

BRAACRO. L teloma en matrs o combale 1 comiped, reakzads o s
113 de la Consttuoan Poiibca de Ios Estados

Detret a0 oo & Dt ORG 06 1a Faceracon o 2 96 Mo oe 2075
Sstaviect en s Gtmo Dhraio Qe Iee enkiacs fedunives ecathcui
sistemas locales anticom

Iocales competentes en i3 w veion, oo 1 ¥ sancin 60 Tetponsamadudes
e, s 24 e e 55 ‘administrativas y hechos de comupcion

SEGUNDO. € Congreso de Ia Uniin, en cumplimiento al arliculo Segundo
Transitorio de 1 reforma itada en ef antecedente PRIMERO, expidid a Ley |
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Documentacion Necesaria Para Realizar una Nueva Entrega.
Para poder realizar una Nueva Entrega en la pdgina, el Contralor Interno deberd contar con
los siguientes archivos:
Formato ASE:
e Archivo PDF de la declaracion
Formato 2021:

e Archivo .Dec de la declaracion

e Archivo PDF de la declaracién

e Archivo PDF de la Constancia De Declaracién Fiscal (En caso de haber presentado
declaracion fiscal).

0‘0’0‘0,0’0‘0‘0.0’0’0’0.0’0‘0‘0,
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Como Usar el DeclaraMun PI.

Para usar la herramienta DeclaraMun PI, el usuario deberd ingresar al siguiente link:
https://declaramun.sesaech.gob.mx/

Después de entrar al link se enviara a la siguiente ventana en nuestro navegador de internet
gue use nuestra computadora, donde el usuario tendrd que iniciar sesién con las
credenciales que se les envio con anterioridad, en caso de con contar con ellas debera
ponerse en contacto con el area encargada de ellas para solicitarlas.

SESAECH
RS

\,

A ' .
: -_— ... Declaramun Pi

aplicacion

C) - :

aste tu contrasedi te la obtencién de |
iones para dar cumy
de

Pantalla para Iniciar Sesién
A) Usuario: Aqui deberdn ingresar el usuario del Contralor Interno que se le
proporciono.

B) Contrasefia: Deberdn ingresar la contrasefia del Contralor Interno, verificar que sea
la correcta.

C) Boton Entrar: Este botdn nos enviara a la pantalla donde el Usuario podra realizar

las entregas, todo esto después de que el usuario ingrese sus credenciales de acceso
gue se mencionan con anterioridad.

\/
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https://declaramun.sesaech.gob.mx/

En caso de que el usuario no cuente con las credenciales de acceso o tenga algun error, el
usuario deberd dar clic en la parte donde dice ¢Olvidaste tu contrasefia?, donde te mandara
a la siguiente ventana en la cual estan los numeros del personal a cargo del sistema, con los
cuales podra solicitar la ayuda que necesite.

Soporte Técnico

10:0 0a 15:00 hrs

Boulevard Andrés Serra Rojas No. 1090. Edificio Torre Chiapas Nivel 16,
Paso Limén. C.P. 20045, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.

 Cerrar

Pantalla ¢ Olvidaste tu Contrasena?

Después de que el usuario ingrese sus credenciales de acceso correctas, la herramienta
pasara a la siguiente pantalla donde podra realizar las nuevas entregas.

ORI ZOROTOR TR KOO TR KR
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Ingresar Total de Servidores Publicos.

Después de que el usuario ingrese al sistema por primera vez usando sus credenciales de
acceso correctas, el sistema mandara a la siguiente pantalla:

Actualizar Informacién

Ingresar Total de Servidores.

A. Numero de Servidores Publicos que laboran en su Ayuntamiento: En esta seccion
el usuario debera ingresar el nimero total de servidores publicos que laboran en su
ayuntamiento, incluyendo SAPAM, DIF, ETC. Sin contar a los servidores de seguridad
publica.

B. Numero de Servidores Publicos del sector seguridad publica que laboran en su
Ayuntamiento: aqui el usuario deberd ingresar el numero total de personal de
seguridad publica de su ayuntamiento.

C. Guardar: Una vez agregada la informacién el usuario dara clic en el botén Guardar
para que el sistema almacene los datos agregados.

Después de dar clic en guardar, se mostrara la interfaz principal, es muy importante ingresar
la informacién correcta del niumero total de servidores publicos, en caso de no agregar y
dar clic en cerrar, el sistema seguird mostrando la ventana de ingresar total de servidores
hasta que se agregue dicha informacién.

ORI ZOROTOR TR KOO TR KR
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Interfaz Principal.

Esta es la seccidn de la herramienta, el usuario visualizara la pantalla principal en la cual se
muestran las siguientes secciones:

MIGUEL GOMEZ RUiZ @ Cerrar Sesién
CONTRALOR INTERNO./ SESAECH

A Aviso:
Los datos declarados son responsabilidad del declarante, y el Organo Interno d ol Municipal verificara y recibiré las declaraciones, conforme a lo dispuesto en el primer punto del articulo 135 de la Ley de Desarrollo
Constitucional en Materia de Gobierno y Administracion Municipal del Estado d as.
Entrega de Declaraciones Patrimoniales y de Intereses (2022)
PRINCIPAL
c) & Comité de Transparencia Buscar .. D) 8§ +Nueva Entrega E)
& mité e
Periodo # Adjuntos Fecha Registro Status Acciones
de Declaraciones
+ Formato ASE G);-,ulz, NICIAL_ENERO_2022 (@][2][=
» 2021
CIA 0_2022
- e [conson e Bl -
OBRAS_PUBLICAS_INICIAL JUNIO_2022 [a \ B
L. Soporte Técnico
DEMO_CONCLUSION_MAYO_2022 u
H) D
DEMOFEAV2_INICIAL_ENERO_2022 | enviana v irmana | [Q ‘u
Anterior 1 Siguiente

Interfaz Principal.

A. Datos: En la parte superior derecha aparece el Nombre, Cargo y Municipio del
usuario (en el ejemplo se incluyen datos ficticios).

B. Boton Cerrar Sesidon: Nos permite finalizar la sesion en el Sistema, es importante
sefalar que si va a dejar desatendido el sistema cierre sesidn para evitar el uso no
autorizado.

C. Menu de Opciones: En esta parte de la interfaz principal esta el menu en la cual el
usuario podra subir los nombre de las personas miembros del comité, las actas de

comitéy las entregas de las declaraciones para el formato ASE y las que se realizaron
con la Aplicacion DeclaraFacil PI.

0‘0’0‘0,0’0‘0‘0.0’0’0’0.0’0‘0‘0,
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D. Cuadro de busqueda de entregas: Ayuda a la localizacién de los archivos enviados,
en el caso de contar con entregas enviadas.

E. Boton +Nueva Entrega: Permite comenzar con una nueva entrega de datos de un
periodo donde se registren declaraciones.

F. Ayuda: En esta opcidn, al dar clic nos aparecen los nimeros de teléfono del personal
encargado de la herramienta, los cuales podran brindar la ayuda necesaria.

G. Listado de Entregas, incluye:

e Periodo: Rango de tiempo en el que fueron realizadas las declaraciones
patrimoniales, conforme fue capturado por el Contralor Interno; se recomienda
usar el modelo mes/afio.

e #Adjuntos: Cantidad de declaraciones patrimoniales agregadas.

e Fecha: Es la fecha que corresponde dicha entrega.

e Status: si se encuentra En Captura o Enviada y Firmada.

e Acciones: Muestra el proceso de captura da las opciones de Editar, Eliminar o
Enviar y una vez enviada se puede descargar el acuse de recibido.

H. Boton Descargar DeclaraFacil Pl: En este botdn el usuario abrird una ventana donde
podra descargar la Aplicacién DeclaraFacil PI, asi como el manual de usuario y los
videos tutoriales de cémo usarlo.

Declara Facil PI

DESCARGUE AQUI

& aplicacion Declara Facil PI & Manual Declara Facll Pl

Mecanismo para la Recepcion de las Declaraciones Patrimoniales y de Intereses

MECANISMO PARA
LA RECEPCION DE
LAS DE CIONES
PATRI IALES
Y DE INTERESES

- fijl'f;‘ila
Imagen Botdn Descargar DeclaraFacil PI.

0‘0’0.0,0’0‘0‘0.0‘0’0’0.0’0‘0‘0,
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Menu de Opciones.

En esta parte de la interfaz grafica estan las opciones principales de la herramienta donde
el usuario podra usar cada una de ellas, tal y como se explican a continuacién:

PRINCIPAL
A) & Comitéde Transparencia
B) €81 Actas de Comité
C) = Entrega de Declaraciones
D) » Formato ASE
E) » 2021

F) » 2022

Opciones Principales.

H) Comité

En esta primera opcidn del menu, al dar clic abrird una pantalla donde el usuario debera

escribir los nombres de los Integrantes del Comité de Transparencia del Municipio, tal y
como se muestra en la siguiente imagen:

Integrantes del Comité de Transparencia

PRINCIPAL

#c

> REZ ( AE

W

»

RODOLFO Q! £ Z
» 2
»
f OPE
AYUDA
L Soporte Téwico (# Habilitar/Deshabilitar | Guardas
& DedaraFaciPin.1 6

Comité de Transparencia.

Los datos que el usuario debera ingresar son:
e Nombre del Presidente.
e Nombre del Secretario.
e Nombre del Vocal.

0‘0’0‘0,0’0‘0‘0.0’0’0’0.0’0‘0‘0,
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Después de ingresar los nombres el usuario Debera dar clic en el botén Guardar, con ello
los datos quedaran guardados en el sistema para después poder usarlos a la hora de generar
las versiones publicas de las Declaraciones Patrimoniales de las personas servidoras
publicas.

Para poder modificar alguno de los nombres del Comité de Transparencia el usuario debera
dar clic en el botdn Habilitar/Deshabilitar, el cual liberard los campos de texto para poder
realizar la modificacidn, el Gltimo paso es dar clic en el botdn Guardar y los datos quedaran
guardados en el sistema.

1) Actas del Comité.

En esta Seccidon del Menu el usuario debera subir las Actas del Comité de Transparencia de su
Municipio para poder generar las versiones publicas de las Declaraciones Patrimoniales de las
personas servidoras publicas. La siguiente imagen es la interfaz grafica de esta seccion:

MIGUEL GOMEZ RUIT @ Cerrar Sesiée

d Avis
= Ay e
[ 4 oammnrs ] z) (s

B) n 2 X F M 7| &

Actas del Comité de Transparencia.

Nueva Acta

Para que el usuario pueda crear una Nueva Acta, el usuario debe de dar clic en el botdén
Nueva Acta, después de eso le abrird una ventana como la de la siguiente imagen:

0‘0’0‘0,0’0‘0‘0‘0’0’0’0.0’0‘0‘0,
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Nueva Acta de Comité

Trimestre: No. Acta:
1er. TRIMESTRE

No. Sesién: Tipo de Sesion:

ORDINARIA

Fechay Hora del Acta Hora Clausura:
dd/mm/aaaa --i— -

PRESIDENTE
RAMIRO PEREZ GOMEZ

SECRETARIO:
RODOLFO RINCON JIMENEZ

VOCAL:

PEDRO PEREZ LOPEZ

x fermer

Nueva Acta.

En esta ventana el usuario debera ingresar los datos para crear una nueva acta, el trimestre,
el nimero de acta, el nimero de sesidn, el tipo de sesidn, la fecha y hora de inicio y de
conclusion de la sesion de comité. Los nombres del Presidente, Secretario y Vocal los llena
automaticamente con los datos ingresados con anterioridad en la opcién de Comité de
Transparencia.

Una vez llenado los campos el usuario solo deberd dar clic en guardar y sus datos estaran
cargados en el sistema.

Los campos que se muestran en la imagen principal de esta seccién Actas de Comité, en el
cuadro B), estan las actas de comité que ya existan en el sistema, las cuales se muestran en
forma de una tabla con los siguientes campos:

e Trimestre/Afo: Aqui se muestra el trimestre y afio del Acta de Comité que se subid
al sistema.

e No. Acta: Hace referencia al NUmero de Acta de Comité, el cual viene escrito en el
documento fisico.

e Sesion: Aqui muestra el Numero de Sesion del Comité de Transparencia en el cual
se firmd el Acta de Comité.

o Fecha: En esta parte se muestra la fecha y hora en la cual se llevé a cabo la reunién
del Comité de Transparencia.

ORI ZOROTOR TR KOO TR KR
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e Acciones: En este parte de la tabla estan las se encuentran las acciones principales
de las actas de comité de transparencia que son:

@||&] 2|2
1) 2) 3) 4)

Botones de Acciones.

1. Editar: Esta Opcion nos permite editar los datos del Acta de Transparencia para
poder generar el acta a firmar.

2. Descargar: Permite descargar el Acta de Transparencia en formato PDF, para
poder firmarla y después subirla al sistema con la siguiente opcion.

3. Adjuntar: Este botén permite adjuntar el Acta de Transparencia ya firmada por
los miembros del Comité de Transparencia que se descargd en formato PDF con
la ayuda del botdn anterior, cabe recalcar que el archivo que debe de subir debe
ir en el mismo formato PDF.

4. Generar Declaracion Versiones Publicas: Con este botdon el Usuario podrd
descargar las Versiones Publicas de las Declaraciones, las cuales podran ser
publicadas por la Unidad de Transparencia dando asi cumplimento al Articulo 85.
Fraccion 12. de la Ley de Transparencia del Estado de Chiapas que dice: “La
informacion en version publica de las declaraciones de situacion patrimonial
de los servidores publicos que asi lo determinen, en los sistemas habilitados
para ello y de acuerdo a la normatividad aplicable.”

Como usar los botones de Acciones del Acta de Comité.

En esta seccién se explicarda como usar los botones de acciones que se muestran en el
cuadro rojo con la letra C) del apartado Actas del Comité que se explicaron en el tema
anterior.

A. Editar Los Datos Del Acta De Comité:

El Primer botdn de Acciones del Acta del Comité nos permite Editar los datos del Acta como
son el Trimestre, el No. de Acta, el No. de Sesion y Tipo, Fecha y Hora de inicio y clausura
de la Sesidn del Comité de Transparencia. Para poder editarlos el usuario tiene que seguir
los siguientes pasos:

ORI ZOROTOR TR KOO TR KR
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1. Darclic en el botdn Editar.

2. Al dar Clic en el botdn se abrird una ventana en la cual el usuario podra editar los
datos necesarios sobre el Acta de Comité, tal y como se muestra en la siguiente
imagen:

Editar Acta de Comité

rimestre: No. Acta:
4to. TRIMESTRE -
No. Sesion Ipo da Sesion:
1 ORDINARIA
Fechay Hora del Acta: Hora Clausura:
10/10/2006 01:00 a.m =} 02:00 a.m. [c]
PRESIDENTE:
RAMIRO PEREZ GOMEZ

SECRETARIO:

RODOLFO RINCON JIMENEZ

VOCAL:

PEDRO PEREZ LOPEZ

Ventana Editar Acta de Comité.

3. El ultimo paso es dar clic en el botdon Guardar, y con ellos los datos modificados
guedaran guardados en el sistema.

B. Descargar Acta de Comité.

El Boton numero 2 que se llama Descargar, permite el usuario poder descargar el Acta de
Comité en formato PDF, para poder ser firmado por los miembros de dicho Comité. Los
pasos para poder descargar el archivo el usuario tiene que seguir los siguientes pasos:

1. Darclic en el botén Descargar.

2. Al dar clic en el botén descargar, el sistema abrird una nueva ventana donde el
usuario podra visualizar el Acta del Comité en formato PDF, tal y como se muestra a
continuacion:

ORI ZOROTOR TR KOO TR KR
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Ventana Descargar Acta de Comité.

3. Una vez abierta la ventana donde se ve el archivo PDF del Acta, el usuario debera
dar clic en el botdn de Descargar marcado con el nimero 3 en la imagen anterior y
el archivo comenzara a descargase para poder ser firmado por los miembros del
Comité.

C. Adjuntar Acta Firmada

El tercer botén que se llama Adjuntar, Permite el usuario subir el Acta de Comité que se
descargd anteriormente, una vez que se imprimid el Acta se debe de firmar por los
miembros del Comité y después escanearlo para poder adjuntar el acta en archivo PDF
firmado al Sistema. Para poder subir el acta firmada el usuario tiene que seguir los
siguientes pasos:

1. Dar clic el botén Adjuntar.

2. Aldarclicen el botén adjuntar, el sistema abrird una nueva ventana donde el usuario
tendra que buscar el archivo firmado y escaneado en formato PDF en su
Computadora, dando clic en el boton Browser, marcado con el nimero 1 en la
siguiente imagen.

0‘0’0‘0,0’0‘0‘0.0’0’0’0.0’0‘0‘0,
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@ Cerrar Sesién

unicipal verificard y recibird las declaraciones, conforme a lo dispuesto en el primer punto del articule 135 de la Ley de Desarralls
Acta de Comité Firmada (Acta No. 222) cermar
Sel Comité Firmada:
AYUDA
. Seporte Téenico
& DedurafaciPI1. LG
va del Sistema Anticorrupcion del Estado de Chiapas © 2022 Aviso de Privacidad | v3.0

Ventana Adjuntar Acta de Comité.

3. El usuario dara clic en el botdn Browser, y el sistema abrird una ventada donde
debera buscar el archivo PDF, como la siguiente imagen:

Acta de Comité Firmada (Acta No. 222) Cerrar

Ser
AYUDA
@ Acaset 2 4
Cs & Técr
& DeclaraFaciPi1. 16

Ventana Adjuntar Acta de Comité.

4. Después de dar clic en el botdn Abrir, el archivo se cargara en sistema y nos dara
una ventana donde se ve el acta de comité. Y el usuario tendra que dar clic en cerrar
siendo este el ultimo paso.

0‘0’0‘0,0’0‘0‘0‘0’0’0’0.0’0‘0‘0,
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D. Generar Declaraciones Versiones Publicas.

Con este botén el Usuario podra descargar las Versiones Publicas de las Declaraciones, las
cuales podran ser publicadas por la Unidad de Transparencia dando asi cumplimento al
Articulo 85. Fraccion 12. de la Ley de Transparencia del Estado de Chiapas que dice: “La
informacion en version publica de las declaraciones de situacion patrimonial de los
servidores publicos que asi lo determinen, en los sistemas habilitados para ello y de
acuerdo a la normatividad aplicable”. Para que el usuario pueda obtener las versiones
publicas solo tiene que seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el botdn Generar Declaraciones Versiones Publicas

~a
L

2. Después de dar clic, el sistema abrird una nueva ventana donde mostrara los detalles
del acta de comité que se muestran en el cuadro rojo con el numero 1 y una tabla
donde estardan las entregas en forma de lista con los datos de cada una de ellas que
se muestra en el cuadro rojo con el nimero 2, tal y como se muestra en la siguiente

imagen:

Detalle de Acta de Comité (Acta No. UT/_587/2021 1)

PRINCIPAL

» Comité d imestre: esion: Acta
4to. TRIMESTRE 12 EXTRAORDINARIA UT/ 587/2021

7

Acclones

periodo Declaraciones Fecha

« Soporte Té 2)
4 DedaraFaciPl1.1.6 DEMO_SURUAPA CORCLUSION. ROVIEMERE 202 ORA1172021 1226 M

Ventana Generar Declaraciones Versiones Publicas.

3. En el tercer paso el usuario el usuario podrd descargar las versiones publicas de
varias formas, las puede descargar en un solo archivo todas las entregas dando clic
en el botén Descargar ZIP por Acta sefialada en la imagen anterior con el cuadro
rojo con niumero 3, o también si lo prefiere puede descargar los archivos separadas
por entregas dando clic en el botdn que esta debajo del titulo Acciones Sefialadas
con el numero 4 del cuadro rojo en la anterior imagen.

0‘0’0‘0,0’0‘0‘0‘0’0’0’0.0’0‘0‘0,
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Con el botdn Descargar Excel seialado con el cuadro rojo con el nimero 5, el usuario
podra descargar un archivo Excel con todos los datos de las declaraciones que se
subieron en las entregas.

J) Entrega de Declaraciones

En esta parte del Menu el usuario podra hacer entrega de las Declaraciones Patrimoniales
en dos tipos de formatos que son el que se usé con la Auditoria Superior del Estado de
Chiapas (ASE) y con el formato actual usado mediante la Aplicacion DeclaraFacil Pl (2021).

Para poder realizar las entregas el usuario tendra que seguir los siguientes pasos:

A. Entrega Formato ASE:

En esta opcion del menu el usuario podra subir las declaraciones con el formato ASE que se
manejaba, para esta opcion el usuario deberd tener contar con el archivo en formato PDF,
para poder subirlo al sistema. Al dar clic en el botén Formato ASE el sistema lo mandara a
la pantalla donde podra crear la entrega de declaraciones, tal y como se muestra en la
siguiente imagen:

A Aviso:
s datos declarados son responsabilidad del declarante, y el Organa Interno de Control Municipal verificara y recibird las declaraciones. conforme a lo dispuesta en el primer punta del articulo 135 de |a Ley de Desarrollo Constitusional en Materia de Gobierno y

Ventana Formato ASE.

Para poder Crear una Nueva entrega el usuario tendra que seguir los siguientes pasos:

0‘0’0‘0,0’0‘0‘0‘0’0’0’0.0’0‘0‘0,

28



Nueva Entrega Formato ASE.

En esta Seccidn, el usuario podra realizar una nueva entrega, entendemos como Entrega al
paquete de documentos de un periodo especifico, que contiene una o varias declaraciones
de servidores publicos municipales.

1. El Usuario debe dar clic en el botén +Nueva Entrega.

2. Después de dar clic, el sistema abrira una ventana donde el usuario deberd ingresar
los datos del paquete de entrega que aparecen en la siguiente imagen:

Nueva Entrega

Ventana Nueva Entrega Formato ASE.

A. Descripcion: El usuario deberd ingresar una pequena descripcién sobre los archivos
a entregar.

B. Tipo de Declaracion: El usuario debera elegir el tipo de declaraciéon a entregar,
puede ser Inicial, Modificacién, Conclusidn.

C. Mes: Debera seleccionar el mes que corresponde dicha declaracion a entregar.

D. Ado: El usuario debera seleccionar el aio que corresponde la declaracién a entregar.

ORI ZOROTOR TR KOO TR KR
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3. Una vez que el usuario ingrese los campos que se piden anteriormente, debera dar
clic en el botéon de Continuar para seguir con el proceso de Nueva Entrega. La
siguiente ventana nos muestra la interfaz donde el usuario agregara las
declaraciones del tipo que selecciono.

on responsabilidad del declarante. y e Organs Interno de Control Municipal verificara ¥ recibira las declaraciones, conforme a lo Gispuesto en el primer pUAto del articulo 135 de 1a Ley de Desarrallo Constiticional en Materia de Gobierno y
al el Estado de Chiapas

Detalede Entregs

FECHA ENViO # ADJUNTOS STATUS

Ventana Detalle de Entrega Formato ASE

En esta ventana el usuario empezard a agregar las declaraciones al paquete de
documentos de un periodo especifico que podra contener una o todas las
declaraciones a entregar.

4. El usuario deberd dar clic en el botén +Agregar Declaracion podrd agregar las
declaraciones a su paquete de documentos a entregar, tal y como se menciona en
el anterior paso. Después de dar clic el sistema le mostrara una ventana como la
siguiente:

Declaracion Digitalizada Datos del Declarante

o

Adjuntar Archivo PDF

0‘0’0‘0,0’0‘0‘0‘0’0’0’0.0’0‘0‘0,
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5. En esta ventada el usuario debera cargar el archivo PDF de la declaracién con el
formato ASE, dando clic en el botén Adjuntar Archivo. En el cual abrird una ventana
nueva donde el usuario debera buscar el archivo. Tal y como esta en la siguiente

Declaracién Digitalizada Datos del Declarante
Tipo de Declaracion:
INICIAL ~
@ Abrir *
CURP:
4 || « Escrito.. > DeclaraFacil 05-10-2021 v o O Buscar en Dec
Organizar Nueva carpeta = [ @
Menual Declarat Nombre Fecha de modificacién  Tipo Nombre:

@ OneDrive [#] LOT740222HCSPRVOD_CONCLUSION_20...  30/09/2021 0851 a. . Documen wto PDF
0 Este
= emeupe paterno:

& Descargas

[£ Document tos.

[ Escritorie

— Materno

=] Imagenes

B Musica

] Obijetos 3D

B videos Cargo:

i Disco local (C)

v < >
Nombre de archivo: | LOTI740222HCSPRVOD_CONCLUSIO ~ | | Archive PDF (*pdf) v
CEECE % Corrar

Ventana adjuntar archivo Formato ASE

6. Una vez encontrado el archivo el usuario deberé dar clic en el botén Abrir, el cual
cargara el archivo PDF al sistema, dando asi una ventana como la siguiente:

Declaracion Digitalizada Datos del Declarante

Tipo de Declaracién:

I+
]

Declaracion Patrimonial ydel. 1 /19 — 7% + (B>}
INICIAL v

DeclaraFécil .
(&) e

Nombre:

Paternc:

Materno:

Cargo:

Ventana adjuntar archivo Formato ASE.

0‘0’0‘0,0’0‘0‘0.0’0’0’0.0’0‘0‘0,

31



7. Unavez cargado el archivo el usuario debera ingresar los datos del declarante como
son: CURP, Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno y Cargo. Al final de ingresar
los campos solo debe dar clic en el botén Agregar, y la declaracion quedard agregada
al paquete de entrega, y aparecera como en la siguiente imagen:

MIGUEL GOMEZ RUIZ @ Cerrar Sesién

CONTRALOR INTERNO f SESAECH

A Aviso:

Los datos declarados son respensabilidad del declarante, y el Organo Interno de Control Municipal verificara y recibira las declaraciones, conforme a lo dispuesto en el primer punto del articulo 135 de

Ia Ley de Desarrollo Constitucional en Materia de Gobierno y Administracién Municipal del Estado de Chiapas,

Detalle de Entrega

Sl PERIODO FECHA REGISTRO FECHA ENVIO # ADJUNTOS STATUS
CONCLUSION_CONCLUSION_FEBRERO_2021 08/10/2021 17:06 PM
Buscar ... [Q + Agregar Dedlaracion
CURP Nombre Cargo Tipo Declaracién Acciones
AYUDA
s ~ LOTJ740222HCSPRVO0  JAVIER LOPEZ TRINIDAD JEFE NICIAL - A El
Soporte Tenice
Anterior 1 ‘ Siguiente

& DecaraaciPil16

Ventana archivo cargado Formato ASE.

Una vez agregado el registro se actualizard la pantalla Detalle de Entrega y aparecera en el
listado de declaraciones, contabilizado como 1 dato adjunto en el paquete de Entrega, por
cada registro agregado (declaracién) seguird incrementando la cantidad de datos adjuntos

CHIE: @ Cerrar Sesion
S

A Aviso:

Los datos declarados son responsabilidad del declarante, y el Organo Interno de Control Municipal verificara y recibiré las declaraciones, conforme a lo dispuesto en el primer punto del articulo 135 de

12 Ley de Desarrollo Constitucional en Materia de Gobierno y Administracién Municipal del Estado de Chiapas.

Detalle de Entrega

PRINCIPAL
# Comité de Transparencia PERIODO FECHA REGISTRO FECHA ENVIO #ADJUNTOS STATUS
CONCLUSION_CONCLUSION_FEBRERO_2021 08/10/2021 17:06 PM
raciones
; Buscar [eQl + Agregar Declaracion
» 2
CURP Nombre cargo Tipo Declaracién Acciones
AYUDA
LOTJ740222HCSPRVO0  JAVIER LOPEZ TRINIDAD JEFE INICIAL - [ Eimina
. Soporte Técnico -

Anteriar ‘ 1 ‘ Siguiente

& DedarafaciPil.1.6

Ventana detalle de entrega Formato ASE.

0‘0’0‘0,0’0‘0‘0‘0’0’0’0.0’0‘0‘0,

32



En la cual el usuario podra eliminar la Declaracién Agregada, para hacerlo solo debe dar clic
presionar el botén Eliminar, al hacerlo aparecerd un cuadro de didlogo para confirmar o
abortar la eliminacién del registro, como en la siguiente imagen:

¢Seguro quieres eliminar el registro?
AECKO060508MCSRRRAS - RAUL GOMEZ ROZA

Ventana eliminar declaracion Formato ASE.

8. Por ultimo, una vez terminada la carga de los registros del periodo, se debe pulsar
el botdén Cerrar de la pantalla Detalle de Entrega, para poder proceder al envio de la
informacién. En la pantalla inicial Listas de Entrega, aparece el registro de Entrega
con Status En Captura:

Entrega de Declaraciones Patrimoniales y de Intereses (Formato ASE)

Buscar ... [eW + Nueva Entrega
Periodo # Adjuntos Fecha Registro Status Acciones

CONCLUSION_CONCLUSION_FEBRERG_2021 1 08/10/2021 17:06 PM E]

INICIALES_INICIAL_ENERO_2021 1 14/05/2021 14:41 PM @ E

Anterior \I\ Siguiente

Ventana Terminar Captura Formato ASE.

ORI ZOROTOR TR KOO TR KR
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En esta pantalla se podra Editar, Eliminar o Enviar la entrega, pulsando en el botdn
correspondiente:

Acciones

(=] (2] (4]

9. El usuario deberd pulsa Enviar y espera unos instantes mientras el sistema carga la

informacién, el Status de la declaracién cambiard de En Captura a Enviada y Firmada,
una vez enviada no se puede modificar.

rgano Interno de Cantrol Municipal verificard y recibira las declaraciones, conforme alo dispuesto en e

Entrega de Declaraciones Patrimoniales y de Intereses (Formato ASE)

W+ ueva tnirega
Perioda # Adjuntas recha Registro satus Acclones
IFCACION.E [ conaoa v nauion | <A
10N 5 021 17:06 P [ enio v rwon] B : |
CALES INKIAL_ENER
« sop

a1 [ oo o | o - |

& DecloroFaclPi1.16

Ventana Enviados Formato ASE.

10. El ultimo paso, Una vez enviadas las entregas, se podra obtener el acuse oficial de
recepcién de la declaracion de situacidon patrimonial o aviso por cambio de

dependencia por parte de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Anticorrupcién del
Estado de Chiapas.

Entrega de Declaraciones Patrimoniales y de Intereses (Formato ASE)

Buscar ... [o@ + NuevaEntrega

Periodo # Adjuntos Fecha Registro Status A@
CONCLUSION_CONCLUSION_FEBRERO_2021 1 08/10/2021 17:06 PM E] u
INICIALES_INICIAL_ENERC_2021 14/05/2021 14:41 PM [a] u
Anterior | 1 ‘ Siguiente

Ventana Ver Acuse Formato ASE.

0‘0’0‘0,0’0‘0‘0‘0’0’0’0.0’0‘0‘0,
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En la pantalla Listas de Entregas, las entregas con el Status Enviada y Firmada, se
puede presionar el botdn azul Ver Acuse y abre una nueva pestafia con el acuse
oficial correspondiente.

En ésta se puede descargar o imprimir el Acuse Oficial que acredita la recepcién de
la informacién por parte de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Anticorrupcion del
Estado de Chiapas.

B. Nueva Entrega 2021 o0 2022

En esta opcidn del menu el usuario podra subir las declaraciones con el formato 2021 que
se maneja actualmente, para esta opcion el usuario deberd tener contar con los siguientes
archivos:

e Archivo .Dec de la declaracién

e Archivo PDF de la declaracién

e Archivo PDF de la Constancia De Declaracion Fiscal (En caso de haber presentado
declaracion fiscal).

Al dar clic en el botén Formato 2021 o0 2022 el sistema lo mandara a la pantalla donde podra
crear la entrega de declaraciones, tal y como se muestra en la siguiente imagen

Entrega de Declaraciones Patrimoniales y de Intereses (2022)

PRINCIPAL

# Comité de Transparencia oWl + hueva Entrega
, ¢

Periodo # Adjuntos Fecha Registro Status Acciones

B - |

! B - |

t CLUSION_ 1 | evvana v rmwacs | B - |

S Soporte Técnico FMOFEAVZINIEIAL_ENERD.20. 01/2022 15:46 PM B - |

& DedsraFeciPIiL6 Anter ‘

Ventana Entrega de Declaraciones Patrimoniales y de Intereses (2021 o 2022).

Para poder Crear una Nueva entrega el usuario tendra que seguir los siguientes pasos:
0‘0.0‘0 050205 9205926592 +59265 9265 %265% ,0’0‘0‘0 R
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Nueva Entrega Formato 2021 o 2022.

En esta Seccidn, el usuario podra realizar una nueva entrega, entendemos como Entrega al
paquete de documentos de un periodo especifico, que contiene una o varias declaraciones
de servidores publicos municipales.

1. El Usuario debe dar clic en el botén +Nueva Entrega.

2. Después de dar clic, el sistema abrira una ventana donde el usuario deberd ingresar
los datos del paquete de entrega que aparecen en la siguiente imagen:

Nueva Entrega

Lggde Declaracion=

Saalpdon
MODIFICACION MODIFICACION ~
Mes: 1o

Ventana Nueva Entrega Formato 2021 o 2022.

A. Descripcion: El usuario deberd ingresar una pequefia descripcion sobre los archivos
a entregar.

B. Tipo de Declaracién: El usuario deberd elegir el tipo de declaracidon a entregar,
puede ser Inicial, Modificacidn, Conclusion.

C. Mes: Debera seleccionar el mes que corresponde dicha declaracidn a entregar.

D. Aio: Elusuario debera seleccionar el aio que corresponde la declaracidn a entregar.

ORI ZOROTOR TR KOO TR KR
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3. Una vez que el usuario ingrese los campos que se piden anteriormente, debera dar
clic en el botéon de Continuar para seguir con el proceso de Nueva Entrega. La
siguiente ventana nos muestra la interfaz donde el usuario agregara las
declaraciones del tipo que selecciono.

Ventana Detalle de Entrega Formato 20210 2022.

En esta ventana el usuario empezard a agregar las declaraciones al paquete de
documentos de un periodo especifico que podra contener una o todas las
declaraciones a entregar.

4. El usuario deberd dar clic en el botén +Agregar Declaraciéon podrd agregar las
declaraciones a su paquete de documentos a entregar, tal y como se menciona en
el anterior paso. Después de dar clic el sistema le mostrara una ventana como la
siguiente:

0‘0’0‘0,0’0‘0‘0‘0’0’0’0.0’0‘0‘0,
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L ADUNTAR ARCHIVD DEC T SUBIR POF DECLARACIGN PATRIMONIAL ¥ DE INTERESES

DETALLE DE LA DECLARACION DECLARACION PATRIMONIAL ¥ DE INT

NOMBRE:
cuRP:
cARGO:

DECLARACIGN FISCAL:

Ventana Detalle de Entrega Formato 2021 o 2022

5. El usuario deberd dar clic en el botédn Adjuntar Archivo .DEC, el cual abrird una
ventana como la siguiente donde seleccionara el Archivo .DEC de la declaracién que
agregara y le dard clic en el botén abrir.

1] L. SUBIR POF DECARACION PATRIMONIALY DE INTERESES

DETALLE DE LA DECLARACION DECLARACIGN PATRIMONIAL Y DE INT.

NOMBRE:
cure:

DECLARACION FISCAL:

A B0 22 5 Manusles 2022 Mamual DeclarsFacil V115 5 edable

v e cepes
Nombre
) INICIAL 2022t
D) Compltadec

T LOU720222HCSPRYDQ INTERESES 202246 24/

| senmonac

Ventana Detalle de Entrega Formato 2021 o 2022.

Después de dar clic en el botdn abrir, cargara el archivo .DEC y nos mostrara la siguiente
informacién donde nos muestra los detalles de la declaracion cargada al sistema, la cual nos
muestra el tipo de declaracién, Nombre, CURP, Cargo y si el declarante presento constancia
de declaracidn Fiscal. Tal y como se muestra en la imagen siguiente:

ORI ZOROTOR TR KOO TR KR
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T ADjUNTAR ARCHIVD DEC

DETALLE DE LA DECLARACION

DECLARACION MODIFICACION COMPLETA

NOMBRE:  JAVIER LOPEZ TRINIDAD
CURP:  LOTJ740222HCSPRVOO

L5 PDF DECLARACION PATRIMONIAL Y DE INTERESES 1. SUBIR DECLARACIGN FISCAL

DECLARACION PATRIMONIAL ¥ DE INT. DECLARACION FISCAL

COMPLETO

CARGO:

DECLARACION FISCAL!

JEFE DE DEPARTAMENTO
SISEPRESENTG

Pantalla Detalles de la Declaracion

6. El siguiente paso, el usuario deberd dar clic en el botén Subir PDF Declaracion
Patrimonial y de Intereses, después de dar clic en el botén el usuario debera

seleccionar el archivo PDF y le dara clic en el botdn Abrir.

DETALLE DE LA DECLARACION

L SUBIR PDF DECLARACION PATRIMONIAL Y DF INTERESES

DECLARACION PATRIMONIAL ¥ DE INT

COMPLETO.

DECLARACION MODIFICACION COMPLETA

NOMERE:
cure.

CaRGO:
DECLARACIGN FISCAL:

JAVIER LOPEZ TRINIDAD
LoTj7402220CsPRVO0
JEFE DE DEPARTAMENTO
SISE PRESENTO

-

€ 9 v 1 |4 Etecqipe » Descags

Gugarizar > Nueva carpita

L. SUBIR DECLARACION FSCAL

DECLARACION FISCAL

Nombre
v e cceso ripido
~ Hoy (2)
€ LOT74022HCSPRYDY MODIFICATIGN 2022 11 paf

B declorscion fiscslpaf 07/07/2022 11:53 2. m.

o Escrtorio
,,,,,, R Edge P

& Descangas #
[ m—
5 Documenta #
B inigenss 2
mam e
> @ Onedrve

5 7 OneDrve - Persc

> B Este saupo

| | Archve POF 00

Nombre de archivar | murguia_gutienrez_maria_guadalupe. declaracion fiscalpd

Pantalla Adjuntar Archivo PDF

Después de dar clic en el botdn abrir, cargara el archivo PDF y nos mostrara la siguiente
pantalla donde nos muestra un cuadro donde el usuario podra ver el archivo PDF.

ORI ZOROTOR TR KOO TR KR
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T mojunTaR ARCHIVO oEC T SUBIR POF DECLARACION PATRIMONIAL Y DE INTERESES T SUBIR DECLARACION FISCAL

p—— DECLARACION PATRIMONIAL Y DE INT DECLARACION FISCAL
BECLARACION MODIFICACIGN COMPLETA I
NOMBRE:  JAVIERLOPEZ TRINIDAD
cumw: LoTmeoncspnvon ]
CARGO: JEFE DE DEPARTAMENTO DeclaraFacil

. . Sistama ce Dectaracion Patrmanial y de Ineresss Portable
DECLARACION FISCAL: 51 SE PRESENTO

TIP DE DECLARAGIIN: MODIFICAGION

FECHA OE IMPRESIIN: DIA712022 115504
ENTE PUBLED: c

& RODCLFG LOPE? GOMEZ, BAID PROTESTA D DFCR VERDAD, PRESENTD & USTED M DECLARACION CF SITUACION
FATRIGNIAL Y OF INTERESES, CONFORNE A LD DISFUESTS EN LA LEY GENERAL DE RESPOMSABILIDADE S ADMINGSTRATIVAS.
LALEY GENERAL DEL SISTEMA NACIONAL ANTICORRUSCION L NORMATIVIDA) APLICABLE.

1. DATOS GENERALES

e =EQUNDO APELLIDD
ey =3 TREAD
cure we HowaaLAvE
e oz [

comen NomERD

[wopesinesnech cotrs e —— s
REGuEN MATRACMAL

siaarris souLTERD ) omo
NACONALDAD
ux

2. DOMIGILIO DEL DEGLARANTE

cxLE NOMERO EXTEROR NOMERD INTERSOR

34 NORITE FEMIENTE 1

Pantalla Ver PDF

En caso de que la Declaracién no tenga datos que reportar en la parte de Declaracion Fiscal,
el botén Agregar se pondrd en azul y podremos agregar la Declaracion a nuestro paquete
de entrega. Con ello terminamos el proceso de Agregar Declaracién

En caso contrario, de que el Declarante Si haya presentado Declaracidn Fiscal, entonces se
habilitara el siguiente paso, que se muestra en la imagen siguiente:

n ADJUNTAR ARCHIVO .DEC a a 1, SUBIR DECLARACION FISCAL

DETALLE DE LA DECLARACION COMPLETO DECLARACION PATRIMONIAL Y DE INT. DECLARACION FISCAL

DECLARACION INICIAL SIMPLIFICADA
NOMBRE:  MIGUEL ANAYARUIZ
CURP: AAGO720412MCSNMROO
CARGO: JEFE2
DECLARACION 51 SE PRESENTO
FISCAL:

DeclaraFacil
Sistema de Declaracion Patrimonial y de Intereses Portable

TIPO DE DECLARACION: INICIAL

FECHA DE IMPRESION: 05/05/2021 15:47:32
ENTE PUBLICO: SEP

C. RAUL, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, PRESENTO A USTED MI DECLARACION DE SITUAGION PATRIMONIAL Y DE
INTERESES, CONFORME A LO DISPUESTO EN LA LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS, LA LEY GENERAL
DEL SISTEMA NACIONAL ANTICORRUPCION Y LA NORMATIVIDAD APLICABLE

1. DATOS GENERALES

NOMBRE(S) PRIMER APELLIDO SEGUNDO AFELLIDO
MIGUEL ANAYA RUIZ

cure REC HOMOCLAVE

ARGO7S04 1BMCSNMR00 AAGOTED418 H33

GORRED ELEGTRONICO INSTITUCIONAL CORRED ELEGTRONIGO PERSONAL/ALTERNG NUMERO TELEFONIGO DE CASA

a@a.com s@gemail.com 0000000009

NUMERO CELULAR PERSONAL SITUACION PERSONAL / ESTADO CIVIL REGIMEN MATRIMONIAL

1234567891 SOLTERO (A) SOGIEDAD GONYUGAL

PAIS DE NACIMIENTO NACIONALIDAD -

Pantalla Adjuntar Declaracion Fiscal

0‘0’0.0,0’0‘0‘0.0‘0’0’0.0’0‘0‘0,
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7. Este paso que solo se activa cuando el Declarante Tiene Constancia de Declaracion
Fiscal, en el cual el usuario cargara el archivo PDF con la Constancia Fiscal dando clic
en el botdn Subir Declaracion Fiscal.

DETALLE DE LA DECLARACION

DECLARACION MODIFICACION COMPLETA

DeclaraF dcil
Sistena do Deciaracion Patrimanial y de Ineresas Poriabia

© oy @2

8 LOTTHZ22HCSP VIO MODIFCACION. 2522 1)k

3 desharion et

Womre dearchive: dedracon fucelpd

T

Pantalla Adjuntar Declaracion Fiscal

Después de seleccionar el archivo PDF con la constancia de Declaracién Fiscal, el botén
Agregar se pondrd en azul y podremos agregar la Declaracién a nuestro paquete de entrega.
Con ello terminamos el proceso de Agregar Declaracion.

4] R ] S E— ] SRR
- )y ACION PA NIAL Y DE INT [ cowriero ] DECLARACION FISCA

| cowrero ] [ coweuero |

= Fiscal Formato.jpg

Servicio de Administracién Tributaria

ACUSE DE RECIBO

v AGREGAR X CERRAR

Declaracion Anual

esericn 2012

Pantalla Agregar Declaracion Fiscal

0‘0’0.0,0’0‘0‘0.0‘0’0’0.0’0‘0‘0,
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Una vez agregado el registro se actualizara la pantalla Detalle de Entrega y aparecerd en el
listado de declaraciones, contabilizado como 1 dato adjunto en el paquete de Entrega, por
cada registro agregado (declaracién) seguira incrementando la cantidad de datos adjunto

A Aviso:
Los datos declarados son responsabilidad del declarante, y el Grgana Interno de Control Municipal verificard y recibird las declaraciones, conforme a lo dispuesto en el primer punto del articulo 135 de la Ley de Desarrollo Constitucional en Materia de Gobierno y
Administracion Municipal del Estado de Chiapas.

Detalle de Entrega
PRINCIPAL
@ Comité de Transparencia PERIODO FECHA REGISTRO FECHA ENViD # ADJUNTOS STATUS
@ Actas de comite MODIFICACION_MODIFICACION_ENERO_2022 070772022 11:46 AM - 1

1B Enirega de Dedaraciones

b Formato ASE Buscar
202

» 2022 curp Nombre cargo Tipo Declaracién Acciones

AruDA LOT|740222HCSPRVD0  JAVIER LOPEZ TRIMIDAD JEFE DE DEPARTAMENTO MODIFICACIGN - COMPLETA (B8
So

Ventana detalle de entrega Formato 2021 o 2022.

En la cual el usuario podra eliminar la Declaracion Agregada, para hacerlo solo debe dar clic
presionar el botén Eliminar, al hacerlo aparecerd un cuadro de didlogo para confirmar o
abortar la eliminacién del registro, como en la siguiente imagen:

¢Seguro quieres eliminar el registro?
LOT|740222HCSPRVOO - JAVIER LOPEZ TRINIDAD

am

Ventana eliminar declaracion Formato 2021.

ORI ZOROTOR TR KOO TR KR
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8. Por ultimo, una vez terminada la carga de los registros del periodo, se debe pulsar
el botdn Cerrar de la pantalla Detalle de Entrega, para poder proceder al envio de la
informacién. En la pantalla inicial Listas de Entrega, aparece el registro de Entrega
con Status En Captura:

Entrega de Declaraciones Patrimoniales y de Intereses (2021)
Buscar .. Q
Periodo +# Adjuntos Fecha Registro Status Acciones
CONCLUSION_CONCLUSION_MAYO_2021 1 10/10/2021 22:55 PM |z| |Z| |z|
DEMO_INICIAL_OCTUBRE_2021 1 29/09/2021 13:46 PM E] B
DEMO_COMITAN_INICIAL_MAYO_2021 5 02/07/2021 13:40 PM ‘E| n
DEMO_INTERESES_INTERESES_MAYO_2021 1 18/06/2021 10:03 AM ‘E| n
DEMO_COAPILLA_INICIAL_MAYO_2021 1 31/05/2021 15:55 PM ‘E| ﬂ
DEMO2_INICIAL_MAYQ_2021 1 28/05/2021 15:24 PM ‘E| B
poveror [[1] siguiente

Ventana Terminar Captura Formato 2021.

En esta pantalla se podra Editar, Eliminar o Enviar la entrega, pulsando en el botén
correspondiente:

Acciones

(=) [z] (=]

9. Elusuario debera pulsa Enviar y espera unos instantes mientras el sistema carga la
informacién, el Status de la declaracién cambiard de En Captura a Enviada y Firmada,
una vez enviada no se puede modificar.

MIGUEL GOMEZ RUIZ

Ventana Enviados Formato 2021.
QXXX XXX OO TR ORTFOROXX R
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10. El ultimo paso, Una vez enviadas las entregas, se podra obtener el acuse oficial de
recepcion de la declaraciéon de situacién patrimonial o aviso por cambio de
dependencia por parte de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Anticorrupcion del
Estado de Chiapas.

Entrega de Declaraciones Patrimoniales y de Intereses (2021)
Busear a
Periodo # Adjuntos Fecha Registro Status Acciones
CONCLUSION_CONCLUSION_MAYQ_2021 1 10/10/2021 22:55 PM [ Enviana v FRmADA | [a] u
DEMO_INICIAL_OCTUBRE 2021 1 20/08/2021 13:46 PM [ EnviaDA ¥ FirmADA | [a] ﬂ

Ventana Ver Acuse Formato 2021.

En la pantalla Listas de Entregas, las entregas con el Status Enviada y Firmada, se puede
presionar el botdn azul Ver Acuse y abre una nueva pestaifia con el acuse oficial
correspondiente.

En ésta se puede descargar o imprimir el Acuse Oficial que acredita la recepcion de la
informacién por parte de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Anticorrupcion del Estado de
Chiapas.

0‘0’0‘0,0’0‘0‘0‘0’0’0’0.0’0‘0‘0,
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Declaracidon de Derechos de Autor.

Esta declaraciéon de derechos de autor se aplica a todas las fotografias, ilustraciones,
graficos, contenidos e imagenes que se encuentran en esta aplicaciéon. © Copyright 2021
Secretaria Ejecutiva del Sistema Anticorrupcién del Estado de Chiapas. Todos los Derechos
son Reservados.

Derechos de Propiedad.

Las fotografias, ilustraciones, graficos, contenidos e imdgenes que se encuentran en esta
aplicacion son propiedad de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Anticorrupcion del Estado
de Chiapas y estan protegidos por las leyes de derechos de autor internacionales y de los
Estados Unidos Mexicanos. Todos los derechos de autor, marca registrada y otros derechos
de propiedad intelectual en esta aplicacién son propiedad de Secretaria Ejecutiva del
Sistema Anticorrupcién del Estado de Chiapas.

No se otorga ningln permiso, ya sea expreso o implicito, para la transmisién electrdnica,
almacenamiento, recuperacion o impresién de las fotografias, ilustraciones, graficos,
contenidos e imagenes incluidos en DeclaraMun Pl aparte de lo que estd relacionado con
las practicas normales de "almacenamiento en caché" de navegadores web y actividades
como la descarga Unicamente para su disfrute personal. Ninguna persona fisica o juridica
gue haga uso de DeclaraMun Pl puede copiar, modificar, publicar, transmitir o distribuir el
contenido de las fotografias, ilustraciones, graficos, contenidos e imagenes que se
encuentran en la aplicacion.

El uso de DeclaraMun PI o la visualizacion de esta declaracién, indica la aceptacion de estas
condiciones.

La Secretaria Ejecutiva del Sistema Anticorrupcion del Estado de Chiapas, acepta la
distribucién de la aplicacién DeclaraMun Pl bajo los Términos de Libre Uso MX, disponibles
en la siguiente direccidn web: https://datos.gob.mx/libreusomx .
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Contacto.

Si requiere soporte técnico acerca del uso del sistema comuniquese con el personal a cargo.

e Ing. Oscar Javier Meneses Martinez
Director de Sistemas Electrénicos y Plataforma Digital
omenenes@sesaech.gob.mx
Tel: 961-691-2373, Opcidn 3, Ext. 69202

e Ing. Javier Lopez Trinidad
Jefe de Departamento de Plataforma Digital
jalopez@sesaech.gob.mx
Tel: 961-691-2373, Opcion 3, Ext. 69230

e Ing. Juan José Loranca Azpe
Jefe de Departamento de Soporte y Sistemas Electrénicos
jloranca@sesaech.gob.mx
Tel: 961-691-2373, Opcidn 3, Ext. 69231

Horarios: 10:00 a 15:00 horas de lunes a viernes en dias habiles.

Direccion:

Boulevard Andrés Serra Rojas No. 1090. Edificio Torre Chiapas Nivel 16, Col. Paso Limodn.
C.P. 29045. Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.
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