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GLOSARIO

SESAECH: Secretaria Ejecutiva del Sistema Anticorrupcion del Estado de Chiapas.
PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

SIA: Sistema Institucional de Archivos.

CADIDO: Catdlogo de Disposicion Documental.

PNT: Plataforma Nacional de Transparencia.

LGA: Ley General de Archivos.

LAECHIS: Ley de Archivos del Estado de Chiapas.

LTAIPECH: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del Estado de Chiapas.
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introduccion

El programa anual de desarrollo archivistico, {en adelante PADA), presentado por la Coordinacidn de Archivo de la
Secretaria Ejecutiva del Sistema Anticorrupcién del Estado de Chiapas (en adelante Secretaria Ejecutiva o SESAECH),
para el afio 2022, se contempld acciones encaminadas al establecimiento del Sistema Institucional de Archivos (en
adelante SIA) y el nivel documental, mediante la observancia del marco normativo vigente en materia de archivos y
actualizacion de los instrumentos de control y consulta archivisticos como lo son el Cuadro General de Clasificacién
Archivistica, Catalogo de Disposicién Documental ( en adelante CADIDO), programas de capacitacion documental y
asesorias, sesiones del Grupo Interdisciplinario y la creacion de las Reglas de Operacién del mismo, actualizacién y
publicacién de los instrumentos de control y consulta archivistica en la plataforma Nacional de Transparencia ( en
adelante PNT) vy en el portal de internet, gestionar el espacio fisico para un archivo de concentracidn. Lo anterior,
para cumplir con las obligaciones que prevén la Ley General de Archivos (en adelante LGA) y la Ley de Archivos del
Estado de Chiapas (en adelante LAECHIS) como con las Obligaciones que nos son aplicables de la Ley de

Transparencia y Acceso a la Informacidon Publica del Estado de Chiapas (en adelante LTAIPECH).

Por lo que con fundamento en el articulo 27 de la LAECHIS, (2020), los sujetos obligados deberédn elaborar un informe
anual detallando el cumplimiento del programa anual de desarrollo archivistico y publicarlo en su portal electrénico,
a mads tardar el dltimo dia del mes de enero del afio siguiente al que corresponda la informacidn sobre la ejecucién

de dicho programa, por lo que se da cumplimiento a dicho mandamiento en este infarme.
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Marco Juridico

I.- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

I.- Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.
ll.- Ley General de Archivos.

IV.- Ley de Archivos del Estado de Chiapas.

V. - Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de Chiapas

VI.- Estatuto Organico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Anticorrupcion del Estado de Chiapas.

VIl.- Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pabilica.

ViIi.- Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Chiapas.
IX.- Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos

Obligados del Estado de Chiapas.

X.- Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Chiapas.
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Descripcion de las Actividades Planeadas

En el PADA 2022, se plantearon las siguientes prioridades institucionales:

ACTIVIDAD 1.- Dar seguimiento a la designacidn o ratificacidn de las personas servidoras publicas responsables de
los archivos de tramite de cada uno de los drganos administrativos, asi como de la persona servidora publica titular
del drea coordinadora de archivo de la SESAECH.

ACTIVIDAD 2.- Asesorias y Verificacion de actividades.

ACTIVIDAD 3.- Reuniones ordinarias de trabajo del Grupo Interdisciplinario (Gl).

ACTIVIDAD 4.- Acciones de capacitacion.

ACTIVIDAD 5.- Actualizar y publicar los instrumentos de control y consulta archivistica en la Plataforma Nacional de

Transparencia (PNT) y el portal de Internet de la SESAECH.

ACTIVIDAD 6.- Espacio Fisico para el archivo de concentracién.
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Para el cumplimiento de las prioridades descritas en el subtitulo anterior se establecié el siguiente cronograma de
actividades:

Hlustracion 1
Cronograma de actividades

Ihar scepuimicnto o I.ri
'

Joesgnacian |
taniticacion de b~ i | [
P SOS servidoras | | |
muablicas respansables | {
do las archivios de | |
. tramite Je cada una de |
: bas ireaas o unadades | |
admuinisteariv as, A% | |
vannia Jde o persana i |
seryidora pablica titalar
dot arca courdimadara ‘
de arcinnos de la ‘
| SEsALCT, | | | | . { i
Asesornas v venficiadcion | | ] ‘
) de acnividades l ! | | : I
. p o 4
Hoeuniones ardinarias Je | I | [ I
1 | trabuago del farupen | {
Interdisorphnario (G .
1 N rone s i
| cdpaciiaceon
1
Notuahizar v publicar los | |
mmstrumoentas de caontraol | | t
y o ovonsulta archiviseicd |
on Ia Platatorm ! |
Nacional (i “
| | Transparencia (PNT) [ |
| [ el poral de nternet de |
! | asEsarc . | ‘ |
Lspacio tisice para ¢l ' | | |
o atvhiva e | |
L vonmuentracion | | 2
Fuente: informacién obtenida del PADA {2022) de |la SESAECH.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

Las actividades aqui descritas son aguellas que se contemplaron en el PADA 2022%, con las acciones realizadas para

su cumplimiento,

ACTIVIDAD 1
Dar seguimiento a la designacidn o ratificacion de las personas servidoras publicas responsables de los archivos de
tramite de cada uno de los drganos administrativos, asi como de la persona servidora publica titular del drea

coordinadora de archivo de la SESAECH.

ACCIONES DE CUMPLIMIENTO
Con nombramiento de fecha 16 de enero de 2022, signado por la Mtra. Dayanhara Aguilar Ballinas, Secretaria
Técnica de la Secretarfa Ejecutiva del Sistema Anticorrupcion del Estado de Chiapas, es designada como

Coordinadora de Archivos a la C. Andrea Carbajal Gonzalez.

Mediante memorandum de fecha 28 de enero del 2022, signado por la Coordinadora de Archivo, se solicitaron a los
drganos administrativos de la SESAECH, la designacion de la persona servidora publica que sera el responsable de
Archivo de Tramite de su direccidn, drea u coordinacion, esto de conformidad con lo establecido en la LAECHIS, 2020,

articulos 21,22 y 31, conformando asi el Sistema Institucional de Archivos de la SESAECH.

Con fecha 31 de enero del 2022, se emitieron los siguientes nombramientos:

Responsable del Area de Correspondencia y responsable del Archivo de Tramite de la Coordinacion de
Archivo
Lic. Dannia Iveth Aguilar Hernandez.

Il Responsable del Archivo de Trdmite de la Secretaria Técnica
Lic. Juana de Jesus Lopez Gonzalez.

! pisponible en: https://sesaech.gob.mx/views/docs/archivos/pada/programa-anual-de-desarrollo-archivistico-2022.pdf.
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Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad de Apoyo Administrativo
Lic. Eduardo Castafién Rodriguez

Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad de Transparencia
Lic. Marisol Ferra Coutifio
Responsable del Archivo de Tramite de la Direccidn de Vinculacién y Politicas Publicas

Lic. Olga Luz Santiago Fernandez

Responsable del Archivo de Tramite de la Direccién de Sistemas Electrénicos y Plataforma Digital
Ing. Miguel Gémez Ruiz

Responsable del Archivo de Tramite de la Direccién Juridica
Lic. Eunises Arisbeth Ochoa Lépez
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ACTIVIDAD 2

Asesorias y Verificacion de actividades.

ACCIONES DE CUMPLIMIENTO
La coordinacion de archivo solicitd las siguientes asesorias, para garantizar la organizacién, conservacion y

preservacion de los archivos de la SESAECH.

Tabla 1
ASESORIAS
FECHA ASESORIA ESPECIALISTA
03- febrero-2022 Documentacidén Normativa Archivo General del Estado de Chiapas
Secretaria de la Honestidad y Funcié
03-marzo-2022 Responsables de Archivos de Tramite i ) ¥ on
Publica
17-marzo-2021 Comisarios (archivo de tramite) Archivo General del Estado de Chiapas
03- abril-2022 Reglas de operacién Archivo General del Estado de Chiapas
15-junio-2022 Reglas de operacidn Archivo General del Estado de Chiapas

Fuente: Elaboracion Propia (2022)
Relacionado con la verificacién de actividades de los responsables de archivo de trdmite, en sesién ordinaria SO-01-
GISA/SESAECH/20222, de fecha 23 de febrero de 2022, el grupo Interdisciplinario de la SESAECH, aprobd el calendario
de revisién de expedientes en posesién de los archivos de tramite, lo cual es indispensable para revisar y verificar la
forma en que las dreas estdn archivando la documentacion que generan, quedando dicha revision como se muestra

en la tabla 2.

2 Disponible en: https://sesaech.gob.mx/views/docs/archivos/actas/2022/acta-de-la-primera-sesion-ordinaria-del-grupo-interdisciplinario-del-
sistema-institucional-de-archivos.pdf.
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Tabla 2
CALENDARIO
FECHA DlRECCiON/UNIDAD LUGAR RESPONSABLE

Del 29 al 04 de abril de . s
Secretaria Técnica

2022
Del 11 al 15 de abril de Direccién de Vinculacién y Politicas
2022 Publicas
Del 09 al 13 de mayo de Direccion de Sistemas Electrénicos y
2022 Plataforma Digital Sala oval/ sala .
Del 23al 27 de mayo de y - - circular Coordlnafiora te
Direccidn Juridica Archivo
2022
Dei/Ogal ;_8;; IRIgEE Unidad de Transparencia

Del 13 al 17 de junio de

2022 Unidad de Apoyo Administrativo

Fuente: Elaboracion Propia (2022), con informacién obtenida del acta de la sesién SO-01-GISA/SESAECH/2022, de fecha 23 de
febrero de 2022.

Con fecha 11 de noviembre de 2022, |la Coordinacion de Archivos, capacito a los responsables de la correspondencia
y tratamiento de la informacidn de la Secretaria Ejecutiva que atienden los requerimientos del Comisario Publico

Propietario y demas correspondencia.

Boutevard Andrés Serra Rojas No. 1090, e

Edificio Torre Chiapas, Nivel 16, acarbajal@sesaech.gob.mx Chia pas sin
Col. Paso Limén, C. P. 29045, 961 691 2373, opcién 3, ext. 69205 Corruvcion
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, México.



B oo st SESAECH

Peuy “2023, Afio de Francisco Villa, el Revolucionario del Pueblo” WW

ACTIVIDAD 3

Reuniones ordinarias de trabajo del Grupo Interdisciplinario (Gl).

ACCIONES DE CUMPLIMIENTO

El Grupo Interdisciplinario es el grupo responsables de promover y garantizar la correcta gestion de los documentos
y la administracion de archivos con la finalidad de coadyuvar en la valoracion y gestion documental, el cual a
sesionado y trabajando de la siguiente manera para dar cumplimiento a lo establecido en la LAECHIS 2020, en su
articulo 52.

Tabla 3
Sesiones Ordinarias del Gl

SESIONES FECHA ASUNTOS RELEVANTES APROBADOS

e Programa interno de capacitaciéon en materia de
archivos.

1rad 23 de febrero del 2022 ) L _ .
Calendario de Revision de expedientes en Posesion
de Archivos de Tramite.

e lectura y aprobacidén del acta de la Tercera Sesidon
Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario, de fecha
24 de junio de 2022.
2da’ 04 de noviembre del e Informacién relativa a la Constancia de refrendo al
2022 registro nacional de archivos.
e Aprobacién del calendario para la elaboracion y
actualizacion del Instrumento de Control archivistico
“cuadro de clasificacién archivistica”
3’ 29 de noviembre de e Aprobacion del acta de la Segunda Sesion del
2022 Ordinaria del Grupo Interdisciplinario.

Fuente: Elaboracion Propia (2022)

Asimismo, se realizaron sesiones extraordinarias mismas que se describen en la tabla 4:

3 Disponible en: https://sesaech.gob.mx/views/docs/archivos/actas/2022/acta-de-la-primera-sesion-ordinaria-del-
grupo-interdisciplinario-del-sistema-institucional-de-archivos.pdf.

“ https://sesaech.gob.mx/views/docs/archivos/actas/2022/acta-de-la-segunda-sesion-ordinaria-del-grupo-
interdisciplinario-del-sistema-institucional-de-archivos.pdf.

® https://sesaech.gob.mx/views/docs/archivos/actas/2022/acta-de-la-tercera-sesion-ordinaria-del-grupo-
interdisciplinario-del-sistema-institucional-de-archivos. pdf.
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Tabla 4
Sesfones Extraordinarias del G/
SESIONES FECHA ASUNTOS RELEVANTES APROVADOS
e Presentacion de la responsable de la Coordinacién de Archivo.
{rab 18 de febrero de e Aprobacion del Calendario de Sesiones 2022.
2022 e Analisis y aprobacion de las Reglas de Operacién del Grupo
Interdisciplinario.
2da’ 06 de abril de 2022 e lecturay aprobacién del Catdlogo de disposicién Documental.
e Presentacién de la Contralora de Auditoria Publica en
Organismos Desectorizados, Mtra. Ana Silvia Rovelo Ruiz.
e |lectura y aprobacién del acta de la segunda sesion
3ra® 24 de junio de 2022 extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de fecha 06 de abril

de 2022.
e Lectura y aprobacién de las Reglas de Operacidn del Grupo
Interdisciplinario.®

Fuente: Elaboracién Propia (2022)

5 Disponible en: https://sesaech.gob.mx/views/docs/archivos/actas/2022/acta-de-la-primera-sesion-
extraordinaria-del-grupo-interdisciplinario-del-sistema-institucional-de-archivos. pdf.

" Disponible en: https://sesaech.gob.mx/views/docs/archivos/actas/2022/acta-de-la-segunda-sesion-
extraordinaria-del-grupo-interdisciplinario-del-sistema-institucional-de-archivos. pdf.

8 Disponible en: https://sesaech.gob.mx/views/docs/archivos/actas/2022/acta-de-la-tercera-sesion-extraordinaria-
del-grupo-interdisciplinario-del-sistema-institucional-de-archivos.pdf.

? Disponible en: https://sesaech.gob.mx/views/docs/archivos/marco-juridico/interno/reglas-de-operacion-del-
grupo-interdisciplinario.pdf.
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ACTIVIDAD 4

Acciones de capacitacién.

ACCIONES DE CUMPLIMIENTO
La Secretaria Ejecutiva mantiene el compromiso con las persanas servidoras publicas que la integran, estableciendo
condiciones que les permitan los conocimientos, habilidades, competencias, capacitaciones o experiencias

relacionadas en la materia de archivos.

Mediante la Primera sesion ordinaria del Grupo interdisciplinario, del dia 23 de febrero de 2022, de aprobé el
programa interno de capacitacion en materia de archivo con los cursos que a continuacion se describen en la tabla

5.

Asimismo, continuando con el compromiso de las capacitaciones, también se recibieron las sefialadas en la tabla 6.

Tabla 5
Cursos en linea

CURSOS MODALIDAD DIRIGIDO A: IMPARTIDO

Introduccion a la Ley
General de Archivos.

Integrantes del Grupo
En linea Interdisciplinario y
responsables de los
archivos de tramite.

Lineamientos para la https://cevifaipublica.inai.org.mx
Organizacion y
Conservacion de
Archivos.
Fuente: Elaboracién propia (2022}, con informacion obtenida del acta de la sesion SO-01-GISA/SESAECH/2022, de fecha 23 de
febrero de 2022.

Tabla 6
Cursos
CURSOS MODALIDAD DIRIGIDO A IMPARTIDO
La funcion archivistica en . Responsables de los archivos
la Administracién Publica Cursoen lines de tramite IFAIFEH
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| ivos:
Leygfti;fgaiaie /:;:h;l\:os . Responsables de los archivos Webinap/ plataforma de
Cumsﬁmiznto de trémite INAP
Jornadas de
ficaitpanananiasn Integrantes del Grupo
materia de Obligaciones  En linea y presencial interdistpiingrioy INAI, AGN, ITAIPCH, AGE
de la Gestién Documental responsables de los archivos
de tramite

y Administrativa.
Integrantes del Grupo

Elaboracion de . )
, Interdisciplinario y Director del Archivo
Instrumentos de Presencial .
e s o responsables de los archivos General del Estado.
Clasificacion Archivistica o
de tramite
Director General de
Archivos del INAI.
Directora de Desarrollo
Archivistico Nacional del
AGN.
Sistema Nacional de O.flmal Mayariel
. Gobierno del Estado de
Archivos. ;
Hidalgo.
Constitucionalidad de la ’ Blrscciom el S,'Stema
Gestion de Archivos En linea Responsables de los archivos Estatal de Archivos del
) de trémite Gobierno del Estado de
: ; Hidalgo.
5 Arch I
GEsTan det . sy e Comisionada del ITAIP y
Responsabilidades de los .,
. s Rendicion de Cuentas.
Servidores Publicos e
Juez Especializado en
Responsabilidad
Administrativa.
Director del Archivo
General del Estado.
Fiscal de Combate ala
Corrupcion.
Fuente: Elaboracidn propia (2022)
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ACTIVIDAD 5
Actualizar y publicar los instrumentos de control y consulta archivistica en la Plataforma Nacional de Transparencia

(PNT) y el portal de Internet de la SESAECH.

ACCIONES DE CUMPLIMIENTO

La coordinacion de archivos en el cumplimiento de las responsabilidades que atiende a la Ley de Archivos del Estado
de Chiapas atiende también lo establecido en el articulo 85, fraccién XLV de la LTAIPCH, con la finalidad de mantener
actualizada la informacion de los sujetos obligados como lo es la SESAECH, poniendo a disposicién del publico de
manera regular, actualizada y permanente a través del Portal de Transparencia y la Plataforma Nacional la siguiente
informacidn:

Tabla 7
Obligaciones de Transparencica

INSTRUMENTOS CUMPLIMIENTO NOTA ACLARATORIA

Cuadro General de Clasificacion
archivistica
Catdlogo de disposicion documental.

ninguna

ninguna

Inventarios documentales. 5
se encuentran en proceso de elaboracidn.

Guia de archivo documental se encuentran en proceso de elaboracidn.

X X< XL

Fuente: Elaboracion propia (2022)
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ACTIVIDAD 6
Espacio Fisico para el archivo de concentracidn.
ACCIONES DE CUMPLIMIENTO
Mediante Oficio No. SESAECH/CGA/001, se solicit6 a la Sociedad Operadora de |a Torre Chiapas el espacio para el
almacenamiento de archivos; mediante oficio No SOTCH/DG/002/2022, la Sociedad Operadora de la Torre Chiapas,

comunicd que no cuenta con drea o espacio para almacenamiento de archivos.

Mediante memorandum SESAECH/CA/120/2022, de fecha 05 octubre del 2022, se solicité a la Unidad de Apoyo
Administrativo de la SESAECH, para que pueda continuar con los tramites presupuestales para poder obtener un

espacio para el archivo de concentracion.

Cabe sefialar que se continuaran haciendo las gestiones correspondientes para obtener un lugar adecuado para el
archivo de concentracidn y colocar la documentacidn de transferencia primaria de las unidades productoras de

informacion de la SESAECH.

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas a 27 de enero de 2023
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